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1 Vorwort 

Guten Tag, mein Name ist Jörg Carstens, ich bin Gründer und Inhaber der CAMAC solutions 

GmbH. Es freut mich sehr, dass du dich mit unserer Projektmanagement-Software 

CAMACproject beschäftigst. In diesem Vorwort möchte ich dir ein wenig von der 

Entstehungsgeschichte und meiner persönlichen Motivation zur Entwicklung dieser Software 

erzählen. 

Seit über 35 Jahren bin ich im IT-Consulting 
für mittelständische Unternehmen tätig und 
von Anfang an hat es mich sehr interessiert, 
wie man die Abrechnung von Projekten ge-
genüber den Kunden und das Projektcontrol-
ling verbessern kann. 

Mitte der 1980er Jahre haben wir noch 
Klemmbretter mit Durchschreibe-Formula-
ren verwendet, auf denen wir unsere Projekt-
zeiten erfasst haben (Original für den Kun-
den, 1. Kopie für die Abrechnung der Firma, 
2. Kopie für den Mitarbeiter) – damals hat 
man auch im Büro noch Anzug und Krawatte 
getragen         

Ende der 1980er Jahre habe ich mit der Da-
tenbank-Software dBase unsere erste An-
wendung zur Erfassung von Tätigkeitsnach-
weisen erstellt. 

1993 hat mich die grafische Oberfläche von 
Visual Basic 3 überzeugt und ich habe jede 
freie Minute, oft bis spätabends im Hotel, da-
mit verbracht, eine neue Abrechnungs-Soft-
ware zu erstellen, die bei meinem damaligen 
Unternehmen unter dem Namen Consilio bis 
Anfang der 2000er Jahre im Einsatz war. 
Diese hat neben der Zeiterfassung auch eine 
Fakturierung sowie diverse Auswertungen 
beinhaltet. 

In vielen Kundenprojekten habe ich gemein-
sam mit anderen Software- und Beratungsfir-
men gearbeitet und konnte immer wieder 
feststellen, dass wir als kleines IT-Unterneh-
men gerade in den Projekt-Abrechnungs- 
und Controlling-Themen weitaus besser auf-
gestellt waren als die meisten anderen Unter-
nehmen, die teilweise sehr viel größer waren 
als wir. 

Nachdem ich 2007 mein eigenes kleines IT-
Beratungsunternehmen gegründet habe, 
welches sich schwerpunktmäßig mit Control-
ling- und Business Intelligence-Lösungen für 
mittelständische Unternehmen beschäftigt, 
habe ich mich sporadisch immer wieder mal 
mit Software für Projektmanagement, Pro-
jektzeiterfassung, Projektabrechnung, Pro-
jektcontrolling beschäftigt. 

So richtig habe ich nie gefunden, was ich ge-
sucht habe, obwohl es inzwischen zahlreiche 
Anbieter entsprechender Software gibt. Das 
mag auch an mir bzw. der Art und Weise lie-
gen, wie ich an Software-Projekte herangehe. 

Darum ist irgendwann der Gedanke gereift, 
nochmals eine eigene Software zu erstellen, 
die so funktioniert, wie ich mir das vorstelle. 

Im Jahr 2020 war es dann so weit und wir ha-
ben mit unserem kleinen Team damit begon-
nen, CAMACproject zu entwickeln. Einer-
seits um uns selbst besser aufzustellen, 
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andererseits aber auch im Hinblick darauf, 
das fertige Produkt anderen interessierten 
IT-Consulting-Unternehmen anzubieten.  

Sicher kann man vieles noch besser machen 
und wir haben auch schon die ein oder an-
dere Idee hierzu. Trotzdem sind wir schon ein 
wenig stolz auf den bisherigen Entwicklungs-
stand von CAMACproject und würden uns 
freuen, wenn es dir auch gefällt und es dir 
ähnlich wie uns deine tägliche Arbeit erleich-
tert und dir zahlreiche Informationen über 
deine Projekte liefert. 

Falls du Fragen, Anregungen oder Wünsche 
zu CAMACproject hast, nutze bitte die 
Mailadresse info@camac-project.de 

Neben der reinen Beschreibung der Software 
möchte ich dir in diesem Handbuch auch ein 
bisschen von der Philosophie rüberbringen, 
wie wir schon seit vielen Jahren recht erfolg-
reich mittelständische IT-Projekte abwickeln. 

St. Katharinen im Juni 2022 
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2 CAMAC - Projektmanagement 

Seit vielen Jahren nutzen wir in unseren mittelständischen IT-Projekten ein standardisiertes 

Vorgehensmodell, welches sich bewährt hat. Dieses noch überschaubare und m.E. 

mittelstandsgerechte Modell möchte ich dir nachfolgend kurz vorstellen. Für das Arbeiten mit 

CAMACproject ist die Verwendung dieses Vorgehensmodells natürlich keine Voraussetzung. 

Insofern kannst du das Kapitel getrost überlesen, wenn du dich erst einmal mit der Installation 

und den Funktionen von CAMACproject beschäftigen möchtest. 

 

CAMAC-Vorgehensmodell Projektmanagement

 Die eingesetzten Methoden und Verfahren 
in diesem Vorgehensmodell sind dabei kein 
Selbstzweck, sondern sie steuern vielmehr 
nachhaltig den Projekterfolg. Selbstverständ-
lich passen wir unser Vorgehensmodell an die 
Erfordernisse des jeweiligen Projektes sowie 
den kundenspezifischen Bedarf an. 

Ziele dieser projektbegleitenden Maßnah-
men sind: 

• die gemeinsame Planung und Realisie-
rung des Projektes, 

• die permanente Transparenz und Kon-
trolle der einzelnen Projektschritte, 

• die Einhaltung von Terminen und Bud-
gets, 

• die Gewährleistung der Qualität der Pro-
jektergebnisse, 

• der Knowhow-Transfer zu unseren Kun-
den. 

 

2.1 Projektstart (Kick-Off) 
 
Der Projektstart findet bei uns in aller Regel 
im Rahmen eines ein- bis zwei-tägigen Pro-
jektstart-Workshops statt. 

An diesem Kick-Off Meeting sollten neben 
dem externen Projektleiter soweit möglich 
alle beim Kunden in das Projekt involvierten 
Personen teilnehmen.  

Folgende Aktivitäten sind Gegenstand dieser 
Projektphase soweit sie nicht bereits im Vor-
feld abgeklärt wurden: 

• der Transfer von Knowhow aus der Vor-
projektphase in das Projekt, 

• die Vereinbarung von Projektzielen,  
• die Festlegung der Projektorganisation, 
• die Gliederung des Projektes in Teil-

schritte, 
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• die Zuordnung des geplanten Aufwandes 
zu den Teilschritten, 

• die Festlegung von Meilensteinen,  
• das Erstellen erster Terminpläne und Ak-

tivitäten-Checklisten. 

Im Rahmen der Projektorganisation wird zu-
nächst das Projektteam sowie der interne 
und externe Projektleiter festgelegt. In grö-
ßeren Projekten wird ggf. zusätzlich ein Len-
kungsausschuss implementiert. 

Der Lenkungsausschuss als übergeordnete 
Instanz ist verantwortlich für die Festlegung 
strategischer Ziele sowie die Überwachung 
des globalen Projektverlaufs. Zusätzlich muss 
der Lenkungsausschuss bei ernsthaften 
Problemen im Projektverlauf eingreifen. Er 
setzt sich aus Delegierten des Projektauf-
traggebers sowie der externen Berater zu-
sammen. Seitens des Kunden ist häufig die 
Geschäftsleitung Mitglied des Lenkungsaus-
schusses. Der Lenkungsausschuss informiert 
sich über den Projektverlauf in aller Regel in 
Form von Projekt-Reviews.  

Der externe Projektleiter ist dafür verant-
wortlich, dass das Projekt die Projektziele in 
fachlicher, finanzieller, terminlicher und qua-
litativer Hinsicht erreicht. Er plant, über-
wacht und steuert den Projektverlauf. Das 
Projektteam sowie ggf. die Teilprojektleiter 
berichten an ihn, der Projektleiter wiederum 
berichtet an den Lenkungsausschuss bzw. di-
rekt an den Auftraggeber. Außerdem sorgt 
der externe Projektleiter dafür, dass zum 
richtigen Zeitpunkt die für den Projektfort-
schritt erforderlichen externen Mitarbeiter, 
wie z.B. Teil-Projektleiter, Entwickler, Berater 
für spezielle Bereiche usw. zur Verfügung 
stehen. 

Für ein Projekt ist es enorm wichtig, dass dem 
Projektteam seitens des Auftraggebers ein 

kompetenter und entscheidungsbefugter An-
sprechpartner zur Verfügung steht. 

Aufgabe dieses Projektleiters des Kunden ist 
es, Arbeitsergebnisse aus dem Projekt wie 
z.B. Einsatzanalysen, Fachkonzepte, Testsys-
teme usw. von geeigneten Personen des 
Kunden fristgerecht prüfen zu lassen. Außer-
dem ist er der Haupt-Ansprechpartner für 
den externen Projektleiter und das Projekt-
team. Er berichtet ebenfalls an den Len-
kungsausschuss.  

Die optimale Zusammensetzung des Projekt-
teams ist ebenfalls wesentlich für den Pro-
jekterfolg. Hier ist insbesondere der Projekt-
leiter des Kunden gefordert, wobei die 
folgenden Faktoren von Bedeutung für die 
Auswahl des Projektteams sein sollten: 

• Qualifikation, 
• Motivation, 
• zumindest teilweise Freistellung vom Ta-

gesgeschäft, 
• Belastbarkeit, 
• soziale Kompetenz. 

Neben den zentralen Personen der Fachab-
teilung sollte immer auch mindestens ein Ver-
treter der IT-Abteilung Mitglied im Projekt-
team sein, um den Knowhow-Transfer in 
Bezug auf die IT-Lösung zu gewährleisten. 

In Abhängigkeit der Projektdauer, des Bud-
gets und der Vorgaben des Kunden wird im 
Rahmen des Projektstartgespräches der Um-
fang der Projektmanagement-Aktivitäten 
festgelegt. 

Ein weiterer bedeutsamer Punkt im Rahmen 
des Projektstarts ist die Strukturierung des 
Projektes sowie die Zuordnung des geplan-
ten Aufwandes. 
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Hierfür stellt CAMACproject die Projekt-
Strukturplanung und die Projekt-Preisplanung 
zur Verfügung. 

2.2 Einsatzanalyse 
 

Vor der Projektrealisierung wird von uns bei 
komplexeren Projekten grundsätzlich die 
Durchführung einer Einsatzanalyse empfoh-
len. Im Rahmen einer solchen Einsatzanalyse 
wird zunächst der Istzustand der Organisa-
tion des Kunden in Bezug auf das einzufüh-
rende System sowie die relevanten vor- und 
nachgelagerten Systeme aufgenommen und 
dokumentiert. Anschließend wird gemein-
sam mit dem Kunden ein (grobes) Sollkonzept 
entwickelt und ebenfalls schriftlich fixiert. 

Nach Durchsprache und Verabschiedung der 
Einsatzanalyse dient diese einerseits als Basis 
für die Realisierung des Projektes und ande-
rerseits als Nachschlagewerk für ggf. neu in 
das Projekt stoßende Mitglieder des Projekt-
teams, z.B. Entwickler oder Teil-Projektleiter. 

2.3 Projektkoordination 
 

Im Rahmen der Projektkoordination finden in 
regelmäßigen Abständen bzw. bei Bedarf zur 
Abstimmung Team- und Subteamsitzungen 
statt. 

Werkzeuge der Projektkoordination sind Be-
sprechungsprotokolle, Besuchsberichte, Ter-
minpläne und Aktivitäten-Checklisten. 

2.4 Projektcontrolling 
 

Die zentralen Ziele und Aufgaben des Pro-
jektcontrollings sind: 

• das Überwachen der Projektziele, 
• das Sicherstellen geplanter und verein-

barter Ergebnisse, 

• die Steuerung und Überwachung des ge-
planten Projektportfolios, 

• die Anpassung des Projektportfolios an 
sich ändernde Umweltbedingungen, 

• die Berücksichtigung neuer im Rahmen 
des Projektverlaufs sich ergebender An-
forderungen, 

• die Überwachung des Ressourcenver-
brauchs und des Budgets, 

• die Analyse von Budget-Abweichungen, 
• die Vermeidung organisatorischer und 

persönlicher Reibungsverluste. 

Wir verwenden insbesondere die folgenden 
Hilfsmittel im Rahmen des Projektcontrol-
lings: 

 Nachweis Projekt-Zeiten und 
Kosten 

 
Nachweise von Projekt-Zeiten und Kosten 
listen die im Rahmen der Kunden-Projekte 
geleisteten Tätigkeiten und weiter zu belas-
tenden Kosten auf. Damit bilden sie sowohl 
eine der Grundlagen für das Projektcontrol-
ling als auch für die Abrechnung mit dem 
Kunden. 

Diese Nachweise kannst du in CAMACpro-
ject einerseits über die Funktion Nachweis 
Zeit und Kosten erstellen. Wenn du auch 
Rechnungen mit CAMACproject erstellst, 
dann werden beim Rechnungsdruck automa-
tisch Nachweise zur Rechnung erstellt, die du 
ebenfalls verwenden kannst. 

Tipp: Bei uns werden die Projekt-Zeiten und 
Kosten immer direkt bei Anfall erstellt. Falls 
man beim Kunden nicht direkt dazu kommt, 
spätestens am Abend des selben Tages. Die 
Aufschreibung der Zeiten erfolgt je 
angefangener Viertelstunde auf das Projekt 
und ggf. auf die Aufgabe (= Unter-Projekt). 
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Fakturiert wird üblicherweise zum Monats-
ende auf Basis der vorliegenden Tätigkeits-
nachweise. Das Projektcontrolling kann bei 
Bedarf auch in kürzeren Zyklen erfolgen. 

 Projekt-Plan-Ist-Vergleich 
 
Regelmäßig (zumindest 1 x im Monat) wird 
vom externen Projektleiter auf Basis der Pro-
jekt-Zeiten und Kosten ein Projekt-Plan-Ist-
Vergleich für den Kunden bereitgestellt.  

In CAMACproject kannst du einen solchen 
Projekt-Plan-Ist-Vergleich recht einfach aus 
der Projekt-Strukturplanung  erstellen, indem 
du die Übersicht der Projekt-Strukturplanung 
für das einzelne Projekt als Excel-Datei oder 
PDF ausgibst. Der Projekt-Plan-Ist-Vergleich 
bietet die Möglichkeit, frühzeitig eventuelle 
Budgetabweichungen zu erkennen. 

 Projekt-Review 
 
Projekt-Plan-Ist-Vergleiche werden in aller 
Regel im Rahmen von Projekt-Reviews be-
sprochen. 

Solche Projekt-Reviews anlässlich definierter 
Meilensteine im Rahmen des Projektes bie-
ten die Möglichkeit, den Projektstatus für 
den Lenkungsausschuss, die weiteren Pro-
jekt-Beteiligten aber auch z.B. die Geschäfts-
leitung des Kunden aufzubereiten und even-
tuell notwendige Kurskorrekturen 
vorzubereiten. 

Im Rahmen von Projekt-Reviews sind fol-
gende Themen relevant und werden vom ex-
ternen Projektleiter entsprechend vorberei-
tet: 

• der allgemeine Projektfortschritt, 
• der Status der Projektziele, 
• der Status der Projekttermine, 

• der Status der Projektkosten im Verhält-
nis zur Zielerreichung, 

• der Status der Projektorganisation und 
der „Projektkultur“, 

• der Status des „Projektklimas“. 

2.5 Fachkonzept 
 
Auf Basis der Einsatzanalyse, welche als 
grobe Richtschnur für den Projektverlauf 
dient, sind ggf. einzelne Themenbereiche de-
taillierter zu definieren. Dies kann z.B. die Be-
schreibung des Planungsablaufes oder eines 
neuen Programmes sein. 

Diese Detailkonzepte, die neben den Be-
suchsberichten u.a. auch den Projektfort-
schritt beschreiben, werden bei uns unter 
dem Oberbegriff Fachkonzept zusammenge-
fasst. 

2.6 Realisierung und Einführung 
 
Die Projektrealisierung umfasst bei uns ggf. 
die folgenden Punkte: 

• Customizing der individuellen Lösung 
(Konfiguration von Stammdaten, Werte-
systemen, Regeln…), 

• Einrichtung und Test der Imports aus re-
levanten Vorsystemen (ERP-Software, Fi-
nanzbuchhaltung, Excel…), 

• Konfiguration automatisierter Abläufe, 
• Erstellung von Planungsmasken und Re-

ports, 
• Schulung der Anwender, 
• Festlegung organisatorischer Rahmenbe-

dingungen, 
• Unterstützung der Anwender bei den 

ersten Schritten. 
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2.7 Projektabschluss und 
Projektabnahme 

 
Der Projektabschluss findet in aller Regel in 
Form einer Abschlussbesprechung statt, an 
der neben dem externen Projektleiter alle 
Projektbeteiligten des Kunden teilnehmen. 

Einerseits erfolgt eine abschließende Beur-
teilung des Projektes, wobei folgende Krite-
rien zum Ansatz kommen: 

• die Erfüllung der Projektziele, 
• die Einhaltung der Termine und Kosten, 

• die Qualität der Projektteamarbeit. 

 

Auf Basis dieser Kriterien erfolgt im An-
schluss die Projektabnahme durch den Auf-
traggeber in Form eines Projektabschlussbe-
richtes. 

Bereits in der Projektabschluss-Besprechung 
können ggf. Vereinbarungen für die Nachpro-
jektphase getroffen werden. 
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3 Software Installation und Updates 

Bitte beachte die nachfolgenden Informationen, bevor du mit der Installation  von 

CAMACproject beginnst:

3.1 Installations-Voraussetzungen 
 

CAMACproject läuft unter den folgenden Vo-
raussetzungen: 

• PC mit Microsoft Windows 10 oder hö-
her,  

• Monitor mit einer Auflösung von mindes-
tens 1.400 x 900,  

• Optimal ist eine Auflösung von 1.920 x 
1.080, 

• Microsoft .Net Framework 7.0.0 oder hö-
her, 

• Eine aktive, stabile Internet-Verbindung, 
• Adobe Reader oder eine andere Software 

zum Öffnen von PDF-Dateien, 
• Microsoft Word oder eine andere Soft-

ware zum Bearbeiten von .docx-Dateien 
(z.B. LibreOffice), 

• Microsoft Excel oder eine andere Tabel-
lenkalkulations-Software zum Bearbei-
ten von .xlsx-Dateien. 

Achtung: Falls du eine andere PDF-Software 
als den Adobe Acrobat Reader verwendest, 
öffnet sich die Hilfedatei (dieses Dokument) 
beim drücken der F1-Taste immer nur am 
Anfang des Dokumentes anstatt seitengenau. 

Ob du über das richtige .Net Framework ver-
fügst, kannst du am einfachsten wie folgt 
feststellen: 

• Die Funktion cmd (Eingabeaufforderung) 
in Windows starten, 

• Dotnet –list -runtimes eingeben und En-
ter drücken. 

 

Ermittlung Dotnet runtimes 

Achtung: Die Installations-Voraussetzungen 
sind unbedingt zu beachten. 

 

3.2 Durchführung der Installation 
 

Nach der Bestellung einer Test- oder Produk-
tiv-Lizenz erhältst du einen Download-Link 
für die Software per Mail zugeschickt. 

Nach dem Download und der Überprüfung 
der Installations-Voraussetzungen startest 
du bitte die Installationsdatei: 
CAMACproject-setup.exe: 

 

Start der Installation 

Falls du dich für die Installation für alle Be-
nutzer entscheidest, benötigst du Administ-
rator-Rechte.  
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Nach der Auswahl der entsprechenden Vari-
ante lies und akzeptiere bitte die Lizenzver-
einbarung: 

 

Lizenzvereinbarung 

Bitte wähle Ich akzeptiere die Vereinbarung, 
nachdem du die Lizenzvereinbarung durch-
gelesen hast und drücke anschließend den 
Button Weiter. Im Anschluss kannst du dar-
über entscheiden, ob die Installationsroutine 
ein Desktop-Symbol erstellt. 

 

Auswahl Desktop-Symbol 

Nach Betätigen des Weiter-Buttons, kommt 
noch einmal eine Zusammenfassung: 

 

Zusammenfassung der Auswahlen 

Mit dem Button Installieren startest du die 
Installation. Wenn die Installation korrekt be-
endet wurde, öffnet sich folgende Maske: 

 

Installations-Abschluss-Maske 

Hier kannst du noch auswählen, ob 
CAMACproject im Anschluss direkt gestartet 
werden soll. Mit dem Button Fertigstellen 
wird die Installation beendet und ggf. 
CAMACproject gestartet. 

3.3 Updates 
 

Bei jedem Start von CAMACproject wird ge-
prüft, ob es eine neue Version gibt. 

Falls ja, öffnet sich folgendes Fenster: 
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Update-Information beim Start von 
CAMACproject 

Nach betätigen des Buttons OK wird das Up-
date gestartet und CAMACproject beendet. 

Die Vorgehensweise beim Einspielen des Up-
dates entspricht der Installation. 
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4 Erstaufruf 

Nach der Bestellung einer Test- oder Produktiv-Lizenz für CAMACproject erhältst du neben dem 

Download-Link eine Mail mit den Zugangsdaten für CAMACproject zugeschickt. 

 

Beispiel: Mail mit Zugangsdaten 

Nun kannst du CAMACproject das erste Mal 
starten: 

 

Start-Maske CAMACproject 

In diese Maske gibst du die erhaltenen Zu-
gangsdaten für den Firmen-Code, den Mitar-
beiter-Code sowie das Passwort ein. 

Achtung: Du kannst dich in CAMACproject mit 
dem gleichen Benutzer nur einmal anmelden. 
Beim Versuch der 2. Anmeldung kannst du eine 
bereits bestehende Sitzung bei Bedarf 
beenden. 

Über das Auge kannst du das eingegebene 
Passwort überprüfen. Dann drückst du bitte 
den Button Anmelden. 

Jetzt öffnet sich das Feld zur Eingabe des Ak-
tivierungsschlüssels: 

 

Start-Maske CAMACproject mit Aktivierungs-
schlüssel 

Dort gibst du bitte den per Mail erhaltenen 
Aktivierungsschlüssel ein. 

Nun drückst du bitte erneut auf Anmelden. 

Bei der ersten Anmeldung solltest du zu-
nächst die folgenden Aufgaben durchführen: 

• im Firmenstamm den Firmen-Code abän-
dern und 

• im Mitarbeiterstamm den Mitarbeiter-
Code des admin und dessen Kennwort 
abändern. 
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Nur solange der Firmen-Code noch dem per 
Mail zugeschickten Firmen-Code entspricht, 
lässt dich dieser ändern. Dabei wird über-
prüft, ob der Firmen-Code noch nicht von ei-
nem anderen Cloud-Anwender verwendet 
wird. Ggf. kannst du an dieser Stelle bereits 
weitere Informationen im Firmenstamm hin-
terlegen. 

Eine Beschreibung des Firmenstamms fin-
dest du unter Firma. 

Eine Beschreibung des Mitarbeiterstamms 
findest du unter Mitarbeiter. 
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5 Programm-Oberfläche 

Beim Aufruf der meisten Funktionen erscheint zunächst eine Übersicht über bereits vorhandene 

Daten, hier am Beispiel der Übersicht Projekt-Zeiten und Kosten: 

 

Beispiel: Übersicht Projekt-Zeiten und Kosten 

5.1 Übersicht 
 

  

Kopfleiste der Übersicht 

In der Kopfleiste der Übersicht findest du 
ganz oben links die Verzweigung in das Menü 
sowie diverse Buttons zum Aufruf verschie-
denster Funktionen. Bei nur schwach ohne 
Farbe angezeigten Buttons steht die entspre-
chende Funktion in der jeweiligen Übersicht 
nicht zur Verfügung. 

Die Buttons in der Kopfleiste sind in verschie-
dene Bereiche gegliedert: 

 

Bereich Bearbeiten in der Kopfleiste 

Im Bereich Bearbeiten findest du die mögli-
chen Funktionen zum Bearbeiten der in der 
Übersicht dargestellten Daten. 

• Mit Neu legst du einen neuen Satz an. 
• Mit Kopieren kopierst du den aktuell aus-

gewählten Satz, um diesen anschließend 
abzuändern und mit den abgeänderten 
Daten neu anzulegen. 

• Mit Bearbeiten kannst du den aktuell 
ausgewählten Satz abändern. 

• Mit Löschen kannst du den aktuell aus-
gewählten Satz löschen. 
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• Mit Aktualisieren werden die darunter 
aufgelisteten Daten aktualisiert. Dies er-
folgt automatisch nach der Neuanlage, 
dem Bearbeiten oder Löschen eines Sat-
zes. 

Der Bereich Projekt-Strukturplanung  wird in 
der entsprechenden Funktion verwendet und 
dort beschrieben. 

Im Bereich Daten gibt es zwei Buttons, mit 
denen die in der Übersicht aufgelisteten Da-
ten ausgegeben werden können: 

 

Bereich Daten in der Kopfleiste 

Beim Drücken des Buttons Export Excel öff-
net sich zunächst ein Windows-Fenster, wo-
hin das Excel ausgegeben werden soll: 

 

Windows-Fenster Excel-Ausgabe 

Der Name für die Excel-Datei wird automa-
tisch vorgeschlagen, kann aber abgeändert 
werden. Ebenso das Verzeichnis. Der Stan-
dardpfad liegt unter:  

… Dokumente\CAMAC\CAMACproject\Ex-
ports 

Nach dem Speichern wird das Excel-Doku-
ment automatisch geöffnet: 

 

Beispiel: Excel Ausgabe aus Projekt-Zeiten und 
Kosten 

Beim Drücken des Buttons Export PDF öff-
net sich analog zum Excel-Export ein 
Windows-Fenster zum Abspeichern des 
PDF’s: 

 

Windows-Fenster PDF-Ausgabe 

Der Name für die PDF-Datei wird automa-
tisch vorgeschlagen, kann aber abgeändert 
werden. Ebenso das Verzeichnis. Der Stan-
dardpfad liegt ebenfalls unter:  

… Dokumente\CAMAC\CAMACproject\Ex-
ports 

 

Beispiel: PDF-Ausgabe aus Projekt-Zeiten und 
Kosten 
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Der Bereich  Fakturierung wird in der entspre-
chenden Funktion verwendet und dort be-
schrieben. 

Im Bereich Sonstige gibt es derzeit nur den 
Button Passwort ändern: 

 

Bereich Sonstige in der Kopfleiste 

Mit dieser Funktion kann das Kennwort des 
angemeldeten Mitarbeiters geändert wer-
den. Beim Drücken des Buttons erscheint die 
folgende Maske: 

 

Verwaltungs-Maske Passwort ändern 

  

Kopfbereich der Übersicht 

Im Kopfbereich der Übersicht findest du wie 
auch im Menü das Symbol und den Namen 
der jeweiligen Funktion. 

Dahinter können je nach Funktion noch Aus-
wahl- oder Anzeigefunktionen erscheinen, 
die bei der jeweiligen Funktion beschrieben 
werden. 

  

Datenbereich der Übersicht 

Im Datenbereich der Übersicht werden die 
bereits angelegten Daten in Form eines Git-
ternetzes (englisch grid) angezeigt. 

Jede Spalte hat rechts neben der Bezeich-
nung ein kleines Filter-Symbol. Darüber kön-
nen die Daten der Auswahl gefiltert werden: 

 

Filter am Beispiel Kunde 

Je nach Datenart (Text, numerisch, Währung, 
Datum usw.) unterscheiden sich die Filter 
leicht. Sie sind an die Filter in anderen Micro-
soft-Anwendungen wie z.B. Microsoft Excel 
angepasst. 

Auch eine Kombination von Filtern ist mög-
lich. 

Beim Klick auf eine Spalte wird nach der je-
weiligen Spalte sortiert, erst aufsteigend, 
beim 2. Klick auf die gleiche Spalte abstei-
gend. 

Beim Rechtsklick auf den Datenbereich er-
scheint ein Kontext-Menü, prinzipiell mit den 
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gleichen Möglichkeiten wie bei den Buttons 
der Kopfleiste: 

 

Kontext-Menü 

  

Fußleiste der Übersicht 

In der Fußleiste der Übersicht werden fol-
gende Informationen angezeigt: 

• Firmen-Code, 
• Mitarbeiter-Code, 
• Version von CAMACproject, 
• Lizenz-Ablaufdatum von CAMACproject. 

 

5.2 Verwaltungs-Masken 
 

Beim Doppelklick auf eine Zeile der Über-
sicht, beim Bearbeiten, Kopieren oder der 
Neuanlage öffnet sich die Verwaltungs-
Maske der jeweiligen Funktion: 

 

Beispiel: Verwaltungs-Maske Projekt-Zeit und 
Kostensatz 

  

Kopfleiste der Verwaltungs-Maske 

In der Kopfleiste der Verwaltungs-Maske 
werden neben dem Symbol und der Bezeich-
nung der jeweiligen Funktion ein oder meh-
rere Register angezeigt. Das erste Register 
heißt immer Basisdaten. Hier im Beispiel 
heißt das zweite Register Interner Text, wel-
ches durch einen Klick auf die Bezeichnung 
interner Text geöffnet wird. 

  

Hauptbereich der Verwaltungs-Maske 

Im Hauptbereich der Verwaltungs-Maske fin-
dest du die Eingabefelder der jeweiligen 
Maske. Bei Feldern, die nicht verändert wer-
den können, sind die Eingabewerte hellgrau 
dargestellt, wie z.B. der Kostensatz im oben 
dargestellten Beispiel. 

Auswahlfelder (= Comboboxen), im obigen 
Beispiel z.B. bei Mitarbeiter, Kunde, Projekt 
usw., bieten die Möglichkeit, aus mehreren 
Möglichkeiten auszuwählen. Gibt es nur ein 
Element in der Auswahl wird dieses in aller 
Regel voreingestellt. 
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Der Text des Auswahlfeldes ist kontext-sen-
sitiv, d.h. durch Eingabe der ersten Buchsta-
ben eines Namens, z.B. des Kunden, wird die-
ser automatisch gefunden. 

 

Beispiel: Ausgeklapptes Auswahlfeld Kunde 

Bei Datumsfeldern wie z.B. bei Von im o.a. 
Beispiel gibt es rechts neben dem Feld ein 
kleines Symbol zum Öffnen eines Kalenders. 
Wenn man daraufklickt, kann dann das Da-
tum ausgewählt werden. Natürlich kann das 
Datum auch eingegeben werden, häufig ist 
das schneller. 

 

Beispiel: Aufgeklapptes Datumsfeld 

Bei Feldern, in denen eine Uhrzeit eingege-
ben werden muss, gibt es ebenfalls ein klei-
nes Symbol rechts neben dem Feld. Beim 
Klick auf dieses Symbol kann die Uhrzeit 
ebenfalls ausgewählt werden. 

 

Beispiel: Aufgeklapptes Uhrzeitfeld 

  

Infoleiste im Fußteil der Verwaltungs-Maske 

In der Infoleiste im Fußteil der Verwaltungs-
Maske werden Fehler, Hinweise und allge-
meine Informationen usw. angezeigt. 

  

Buttons im Fußteil der Verwaltungs-Maske 

Mit dem Button OK im Fußteil der Verwal-
tungs-Maske werden die erfassten Daten ge-
speichert und die Verwaltungs-Maske wird 
verlassen. 
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Mit dem Button Abbrechen im Fußteil der 
Verwaltungs-Maske wird diese verlassen, 
ohne dass eine Speicherung geänderter Da-
ten erfolgt. Um das unbeabsichtigte Drücken 
des Buttons zu unterbinden, erfolgt vor dem 
Verlassen nochmals eine Abfrage, ob man die 
Maske wirklich ohne Speichern verlassen 
will. 

 

Abfrage vor Verlassen einer Verwaltungs-
Maske 

5.3 F1 – Hilfe 
 
In allen Übersichten und Verwaltungsmasken 
kannst du mit der F1-Taste dieses Handbuch 
öffnen. Es öffnet sich direkt im entsprechen-
den Kapitel der jeweiligen Funktion, soweit 
du den Adobe Acrobat Reader installiert hast. 

5.4 Menüs 
 

Je nach Einstellung im Mitarbeiterstamm 
(Startfenster) startet CAMACproject in der 
Übersicht Projekt-Zeiten und Kosten oder di-
rekt im Menü. 

Über das Menü kannst du zu den einzelnen 
Funktionen navigieren. Derzeit gibt es in 
CAMACproject drei Menüs: 

• Stammdaten, 
• Bewegungsdaten und 
• Reports. 

 

Durch Klicken auf die Menühauptgruppe 
(Stammdaten, Bewegungsdaten bzw. Re-
ports) gelangst du in das jeweilige Menü. 

Mit dem Pfeil ganz oben links gehst du zu-
rück zur letzten ausgewählten Übersicht. 

 

Menü Stammdaten 

Achtung: Nur Administratoren haben die 
Berechtigung für alle Funktionen.  
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Menü Bewegungsdaten 

Bei Basic Administratoren sind die Funktio-
nen: 

• Rechnungen generieren, 
• Verwalten Rechnungen, 
• Rechnungslisten und 
• Mahnungen 

nicht auswählbar. 

 

Menü Reports 

Mitarbeiter verfügen nur über die Berechti-
gung für Projekt-Zeiten und Kosten. Info-Be-
nutzer habe zusätzlich noch die Berechtigung 
für die Projekte, bei denen sie als Projekt-
Mitarbeiter eingetragen sind sowie deren 
Projekt-Strukturplanung. 

Somit besteht z.B. die Möglichkeit, einen 
Kunden als Info-Benutzer anzulegen und ihm 
damit die Möglichkeit zu geben, alle Projekt-
zeiten- und Kosten, die Projekte mit Plan- 
und Ist-Aufwand sowie die Projektstruktur-
Planung mit Plan- und Ist-Aufwand jederzeit 
einzusehen.  
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6 Einrichten CAMACproject 

Nach der Installation von CAMACproject und der erfolgreichen Anmeldung, kannst du sofort mit 

der Einrichtung der Firma beginnen. Nach Betätigen des Buttons Anmelden erscheint beim 

Administrator zunächst das Stammdaten-Menü: 

 

 

CAMACproject verwendet  die Ribbon-Technik, die du  bestimmt auch von anderen Microsoft-

Produkten her kennst. Das Menü befindet sich im sogenannten Backstage-Bereich. Du 

entscheidest später bei der Anlage bzw. dem Bearbeiten von Mitarbeitern (= Usern), ob diese 

beim Start als erstes das o.a. Menü sehen, oder ob sie direkt in die Erfassung von Projekt-Zeiten 

und Kosten einsteigen. 

Tipp: Für den normalen Benutzer und alle Anwender, für die die Erfassung von Projekt-Zeiten und  
Kosten zum Alltag gehören, empfiehlt sich die Funktion Projekt-Zeiterfassung  (= Erfassung von 
Projekt-Zeiten und Kosten) als Start-Fenster. Für Anwender, die mit der Einrichtung bzw. der 
Abrechnung von Projekten beschäftigt sind, bietet sich eher das Start-Menü an.
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6.1 Firma 
 

Im Rahmen der Einrichtung von CAMACpro-
ject solltest du dich als erstes mit den Einstel-
lungen deiner eigenen Firma vertraut ma-
chen. Dazu klickst du innerhalb der 
Menügruppe Stammdaten, der beim Start be-
reits aufgeklappt ist auf den Button Firma: 

 

Aufruf Firma 

Danach siehst du die Maske am unteren Ende 
dieser Seite. Im Gegensatz zu anderen Daten 
in CAMACproject lassen sich in dieser Fir-
menmaske keine neuen Firmen anlegen, ko-
pieren oder löschen. Du kannst deine Firma 
nur bearbeiten. Dazu gibt es folgende 3 Mög-
lichkeiten: 

• Doppelklick auf die Zeile mit der Firma 
(hier demo) 

• Markieren der Zeile mit der Firma und 
Klicken auf den Button Bearbeiten in der 
Kopfleiste. 

 

Button Bearbeiten in der Kopfleiste 

• Markieren der Zeile mit der Firma, rechte 
Maustaste zum Öffnen des Kontextme-
nüs (siehe nächste Seite) und dort Klick 
auf Bearbeiten. 

 

Das Kontextmenü 
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Alle drei Optionen führen zum gleichen Er-
gebnis, dem Öffnen der Verwaltungsmaske 
der Firma: 

 

Verwaltungsmaske der Firma: Basisdaten 

Die Verwaltungsmaske der Firma hat die fol-
genden 3 Register: 

• Basisdaten, 
• Weitere Daten, 
• Lizenzen. 

Die Basisdaten beinhalten weitestgehend ei-
gene Adressdaten, die für Rechnungen, Gut-
schriften und Mahnungen benötigt werden, 
nämlich: 

• Bezeichnung = Firmen-Name, 
• Telefon, 
• Mail, 
• Webseite, 
• Steuernummer, 
• Umsatz-Steuer-Identnummer (USt-Id-

Nr), 
• Straße, 
• Postleitzahl (Plz), 
• Ort, 
• Land, 
• Bearbeiter (Rechnungen), 
• Bank (=Name der Bank), 
• BIC, 
• IBAN. 

CAMACproject kann mehrere Währungen 
führen. Die Hauswährung ist die eigene 
Währung, in die beim Arbeiten mit Fremd-
währungen alle Umsätze und Kosten umge-
rechnet werden. 

Die Umrechnung Tag/Stunden wird an ver-
schiedenen Stellen herangezogen. 8 Stunden 
je Tag ist der voreingestellte Faktor. 

Die Sprache der Firma ist die Standardspra-
che für Kunden, die aber beim Kunden über-
schrieben werden kann. 

 

Verwaltungsmaske der Firma: Weitere Daten 

Auf dem Register Weitere Daten werden fol-
gende Daten ggf. noch bei Rechnungen, Gut-
schriften und Mahnungen ausgewiesen: 

• Geschäftsführer / CEO, 
• Registergericht, 
• Registernummer. 

Mahnabstandstage sind relevant für die Er-
stellung von Mahnungen. Frühestens nach 
Ablauf der angegebenen Tage nach Fälligkeit 
kann eine Mahnung an Kunden erstellt wer-
den. Ebenso können weitere Mahnungen erst 
nach Ablauf der angegebenen Tage nach ei-
ner Mahnung erstellt werden. 

Länge Belegnummern bezieht sich auf die 
Länge von Rechnungs- und Gutschriftsnum-
mern inklusive Präfix und laufender Nummer. 
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Präfix Rech-Nr. ist das Präfix vor einer fort-
laufenden Rechnungs-Nr., Lfd. Rech-Nr. ist 
die nächste zu vergebene Rechnungsnum-
mer. Aus der Kombination der beiden Felder 
in Verbindung mit der Länge der Belegnum-
mer wird die Rechnungsnummer gebildet. 
Die komplette nächste Rechnungsnummer 
wird im Feld dahinter abgebildet. Die lau-
fende Rechnungs-Nummer muss mindestens 
auf 1 stehen. 

Für Gutschriftsnummern gilt sinngemäß das 
gleiche. 

Achtung: Falls du Rechnungen mit 
CAMACproject erstellen möchtest, dann 
müssen die o.a. Felder gefüllt werden, damit 
Rechnungs-Nummern und Gutschrifts-
Nummern ermittelt werden können. Nach 
Druck der ersten Rechnung bzw. Gutschrift 
solltest du mit Änderungen an dieser Stelle 
äußerst vorsichtig umgehen, um keine 
doppelten Belegnummern zu erzeugen. 

Ein Rechnungsfußtext kann hier erfasst und 
auf Rechnungen bzw. Gutschriften gedruckt 
werden.  

Mit dem Button Logo kann ein Logo im .png 
bzw. .jpg-Format aus einem Windowsver-
zeichnis eingefügt werden, welches dann auf 
diesem Register angezeigt wird. Das Logo 
wird bei verschiedensten Auswertungen mit 
ausgegeben. Bitte beachte, dass das Logo 
nicht zu groß ist. In aller Regel reichen wenige 
KB für eine gute Darstellung. Optimal ist eine 
Höhe von 50 Pixel und eine Breite bis etwa 
200 Pixel. 

 

Verwaltungsmaske der Firma: Lizenzen 

Auf dem Register Lizenzen wird die aktuelle 
Lizenz mit den lizensierten und bereits beleg-
ten Mitarbeitertypen angezeigt. 

Durch Betätigen des Buttons OK unten 
rechts auf der Maske werden alle Änderun-
gen in der Firma gespeichert und die Maske 
wird verlassen. 

Beim Betätigen des Buttons Abbrechen wird 
folgende Meldung ausgegeben: 

 

Abbruch-Meldung 

Falls du die Taste Abbrechen versehentlich 
gedrückt hast, kannst du mit der Auswahl 
Nein den Abbruch noch verhindern. Mit der 
Auswahl Ja wird die Maske verlassen und die 
Änderungen werden nicht fortgeschrieben. 

6.2 Mitarbeitergruppen 
 

Mitarbeitergruppen findest du im Menü un-
ter Stammdaten / Mitarbeitergruppen. 
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Aufruf Mitarbeitergruppen 

Mitarbeitergruppen sind Gruppierungen von 
Mitarbeitern, für die z.B. gleiche Preise oder 
Kostensätze hinterlegt werden können. 

Da die Mitarbeitergruppe ein Pflichtfeld bei 
der Anlage des Mitarbeiters ist, muss es min-
destens eine Mitarbeitergruppe geben. 

Beispiele für Mitarbeitergruppen sind: 

• Consultants, 
• Senior-Consultants / Projektleiter, 
• Externe Consultants. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für die Mitarbeitergruppe: 

 

Verwaltungsmaske Mitarbeitergruppe 

Sie besteht aus einem Register mit zwei Fel-
dern: 

• Code – die eindeutige Kennung für die 
Mitarbeitergruppe, 2 – 10 Stellen lang, 

• Bezeichnung der Mitarbeitergruppe, 
max. 100 Stellen lang. 

Über den Button OK legst du die neue Mitar-
beitergruppe an. Sie wird anschließend in der 
Übersicht angezeigt: 

 

Übersicht Mitarbeitergruppen 

6.3 Mitarbeiter 
 

Mitarbeiter findest du im Menü unter 
Stammdaten / Mitarbeiter. 

 

Aufruf Mitarbeiter 

Mitarbeiter sind zunächst einmal alle Perso-
nen deines Unternehmens, die mit 
CAMACproject arbeiten und dafür lizensiert 
sind. Es können aber auch Mitarbeiter deines 
Unternehmens oder externe Mitarbeiter 
sein, die Ihre Zeiten und weiter zu berech-
nende Kosten nicht selbst in CAMACproject 
erfassen (Mitarbeiter ohne Zugang). 

Ein Administrator wurde bereits bei der Re-
gistrierung auf Basis deiner Angaben auto-
matisch angelegt. Im Normalfall solltest du 
mit diesem Administrator bei der Ersteinrich-
tung angemeldet sein. 

Bitte verwalte zunächst diesen Mitarbeiter 
und ergänze seine Einstellungen. 

Weitere Mitarbeiter kannst du nach der Re-
gistrierung erst anlegen, wenn du über die 
entsprechende (Test-) Lizenz verfügst. 

Wenn du die Funktion Mitarbeiter aufrufst, 
erhältst du die folgende Anzeige: 
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Übersicht Mitarbeiter 

Über einen Doppelklick auf den Mitarbeiter 
in der Übersicht oder markieren des Mitar-
beiters und drücken des Buttons Bearbeiten 
in der Kopfleiste oder aber im Kontextmenü 
verzweigst du in die Verwaltungsmaske des 
Mitarbeiters. 
Sie besteht aus einem Register mit Basisda-
ten. 

Tipp: Den Mitarbeiter-Code solltest du 
möglichst sprechend anlegen, da er aus 
Platzgründen an vielen Stellen anstangezeigt. 

 

Verwaltungsmaske Mitarbeiter 

Folgende Felder stehen zur Verfügung: 

• Code – die eindeutige Kennung des Mit-
arbeiters, 3 – 10 Stellen lang, 

• Name des Mitarbeiters, max. 100 Stellen 
lang, 

• Mail-Adresse des Mitarbeiters, max. 100 
Stellen lang, 

• Passwort des Mitarbeiters, max. 10 Stel-
len lang, 

• Start-Fenster des Mitarbeiters, 
• Stunden pro Tag, die der Mitarbeiter ar-

beitet, 
• Kostensatz = was der Mitarbeiter die 

Firma je Stunde kostet, 
• Mitarbeitertyp, 

• Mitarbeitergruppe, hier stehen die zuvor 
angelegten Mitarbeitergruppen zur Aus-
wahl, 

• Telefon-Nummer des Mitarbeiters, max. 
20 Stellen, 

• Mobil-Telefon-Nummer des Mitarbeiters, 
max. 20 Stellen, 

• Aktiv? Ja / Nein = ist das Profil des Mit-
arbeiters aktiv oder nicht, 

• Intern / Extern? = interner oder externer 
Mitarbeiter (nur Information). 

Da CAMACproject intern mit eindeutigen 
Schlüsseln arbeitet, kann der bei der Regist-
rierung angegebene Code hier noch geändert 
werden. 

Das Passwort kann hier zwar (durch einen 
Administrator) verändert aber nicht eingese-
hen werden. Bei der Neuanlage kann so ein 
Start-Passwort vergeben werden, welches 
anschließend vom Mitarbeiter geändert wer-
den muss. 

Für den Mitarbeitertyp Mitarbeiter ohne Zu-
gang wird keine Mailadresse und kein Pass-
wort benötigt. 

Die Auswahl Start-Fenster bietet die Projekt-
Zeiterfassung sowie das Menü als Alternati-
ven an. Für den normalen Benutzer und alle 
Anwender, für die die Erfassung von Projekt-
Zeiten und Kosten zum Alltag gehören, emp-
fiehlt sich die Funktion Projekt-Zeiterfassung 
(= Erfassung von Projekt-Zeiten und Kosten) 
als Start-Fenster. Für Anwender, die mit der 
Einrichtung bzw. der Abrechnung von Projek-
ten beschäftigt sind, bietet sich eher das 
Start-Menü an. 

Folgende Mitarbeitertypen werden angebo-
ten: 

• Administrator (alle Rechte), 
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• Mitarbeiter (kann nur Zeiten und Kosten 
erfassen, seine eigenen Projekte inklu-
sive der Projektstrukturplanung einsehen 
und Nachweise und Stati für seine Pro-
jekte abrufen), 

• Info-Administrator (nur Leseberechti-
gung), 

• Info-Benutzer (nur Leseberechtigung für 
Projektzeiten- und Kosten, Projekte und 
Projektstrukturplanung für Projekte, bei 
denen sie / er als Projektmitarbeiter ein-
getragen ist. Info-Benutzer können 
Nachweise und Stati für ihre Projekte 
abrufen.), 

• Benutzer ohne Zugang (kann abgerech-
net werden), 

• Basic Administrator (alle Rechte ohne 
Fakturierung), 

• Basic Info-Administrator (nur Lesebe-
rechtigung – keine Rechnungen). 

Mitarbeiter, die auf Aktiv? Nein gesetzt wer-
den, können sich nicht in CAMACproject an-
melden, für sie können auch keine Zeiten und 
Kosten erfasst werden. Für diese Mitarbeiter 
wird auch keine Lizenz abgefragt. 

6.4 Kunden 
 

Kunden findest du im Menü unter Stammda-
ten / Kunden: 

 

Aufruf Kunden 

Wenn du die Funktion Kunden aufrufst, dann 
erhältst du die folgende Anzeige: 

 

Übersicht Kunden 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Kunden: 

 

Verwaltungsmaske Kunde 

Dort gibt es ein Register Basisdaten mit den 
folgenden Feldern: 

• Code, ein Kurzbegriff für den Kunden, 
unter dem der Kunde schnell zu identifi-
zieren ist, 3 – 10 Stellen lang, 

• Nr., die Kundennummer, die z.B. auch auf 
der Rechnung ausgewiesen wird und für 
die Buchhaltung benötigt wird, 3 – 10 
Stellen lang, 

• Name des Kunden, max. 100 Stellen lang, 
• Adresszeile 2, max. 100 Stellen lang, 
• USt-Id-Nr, die Umsatzsteuer-Identnum-

mer des Kunden, die bei Kunden der EU 
benötigt wird, max. 15 Stellen, 

• Währung, die Währung des Kunden wird 
aus der Firma vorbelegt, kann jedoch mit 
einer Fremdwährung überschrieben wer-
den, 
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• Zahlungsbedingung, die Zahlungsbedin-
gung, die auf der Rechnung ausgewiesen 
wird, muss bei Bedarf vorher in der ent-
sprechenden Maske angelegt werden, 
kein Mussfeld, 

• Rechnung, in dieser Auswahlbox wird 
hinterlegt ob keine Rechnung, eine Rech-
nung je Kunde bzw. je Projekt erstellt 
wird, 

• Straße, max. 50 Stellen, 
• Plz, die Postleitzahl des Kunden, max. 10 

Stellen lang, 
• Ort, max. 50 Stellen, 
• Land, max. 50 Stellen, wird aus der Firma 

vorbelegt, kann aber überschrieben wer-
den, 

• Sprache, Auswahl der Kundensprache, 
wird aus der Firma vorbelegt, Rechnun-
gen, Gutschriften und Mahnungen kön-
nen sprachenabhängig erstellt werden, 

• Aktiv? Ja / Nein,  
• Kundenreferenz, ein max. 200 Stellen 

langer Text, der auf der Rechnung ge-
druckt werden kann. 

Tipp: Verwende gängige Kürzel für den Code, 
das muss nicht zwingend eine Abkürzung des 
Firmennamens sein, sondern kann z.B. auch 
eine Marke, ein Spitzname o.ä. sein. 

Nicht aktive Kunden werden bei den Aus-
wahlboxen für die Erfassung von Zeiten und 
Kosten usw. nicht angezeigt. 

Tipp: Du solltest auch das eigene 
Unternehmen als Kunden anlegen, wenn du die 
Zeiten und Kosten für interne Projekte planen 
und nachverfolgen möchtest. 

Wenn du keine Rechnung ausgewählt hast, 
z.B. für das eigene Unternehmen als Kunden, 
dann erscheint nochmals eine Sicherheitsab-

frage, da in diesem Falle alle Zeiten und Kos-
ten automatisch auf Nicht berechnen gesetzt 
werden. 

6.5 Projekte 
 

Projekte findest du im Menü unter Stammda-
ten / Projekte: 

 

Aufruf Projekte 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Projekte: 
 

 

Verwaltungsmaske Projekt – Register Basisda-
ten 

In der Verwaltungsmaske Projekt gibt es zwei 
Register: Basisdaten und Projekt-Mitarbeiter. 

Im Register Basisdaten gibt es die folgenden 
Felder: 

• Code, die eindeutige Kennung eines Kun-
den-Projekts, das kann z.B. eine Projekt-
nummer sein, 3 – 10 Stellen lang, 

• Bezeichnung des Projekts, max. 100 Stel-
len lang, 

• Kunde, Zuordnung des Projekts zu einem 
bereits angelegten Kunden, 

• Von, das Startdatum des Projekts, 
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• Bis, das Enddatum des Projekts, ist der-
zeit mit dem 31.12. 2099 vorbelegt, 

• Entfernung (Km), die einfache Entfer-
nung zum Kunden-Projekt in Km, 

• Reisezeit (Std), die einfache Reisezeit in 
Stunden zum Kunden-Projekt, 

• Aktiv? Ja / Nein, 
• Projektreferenz, ein max. 200 Stellen lan-

ger Text, der auf der Rechnung gedruckt 
werden kann. 

Nicht aktive Projekte werden bei den Aus-
wahlboxen für die Erfassung von Zeiten und 
Kosten usw. nicht angezeigt. 

Nach Erfassung der relevanten Daten im Re-
gister Basisdaten wechselst du bitte in das 
Register Projekt-Mitarbeiter: 

 

Verwaltungsmaske Projekt – Register Projekt-
Mitarbeiter 

Hier werden, die Mitarbeiter zugeordnet, die 
in dem jeweiligen Projekt mitarbeiten. 

Mitarbeiter des Typs Benutzer können Pro-
jekt-Zeiten und -Kosten für Projekte erfas-
sen, bei denen sie als Projekt-Mitarbeiter zu-
geordnet sind. 

Projekt-Mitarbeiter können in der Auswahl-
Box Mitarbeiter ausgewählt werden, im Feld 
Funktion dahinter kann die Funktion des Mit-
arbeiters im Projekt erfasst werden (max. 100 
Stellen). Mit dem kleinen Button Speichern 

über der Auswahl-Box Mitarbeiter wird 
der Projekt-Mitarbeiter gespeichert und in 
der Übersicht unter den beiden Eingabefel-
dern angezeigt: 

 

Übersicht Projekt-Mitarbeiter in der Verwal-
tungsmaske Projekt – Register Projekt-Mitar-
beiter 

In der Übersicht Projekt-Mitarbeiter werden 
neben dem Namen des Mitarbeiters und sei-
ner Funktion im Projekt auch noch seine 
Mailadresse, seine Telefonnummer sowie 
seine Mobil-Telefonnummer aus seinem 
Stammsatz angezeigt. 

Mit dem kleinen Button Neu  über der 
Auswahl-Box Mitarbeiter werden die beiden 
Eingabefelder für eine Neu-Erfassung wieder 
geleert. Mit Doppelklick auf eine Zeile in der 
Übersicht wird der jeweilige Projekt-Mitar-
beiter zum Bearbeiten wieder in die beiden 
Eingabefelder kopiert, bei Änderungen muss 
wieder der kleine Speichern-Button ange-
klickt werden. 

Mit dem kleinen Button Löschen  über der 
Auswahl-Box Mitarbeiter wird ein in der 
Übersicht markierter Projekt-Mitarbeiter 
wieder aus dem Projekt gelöscht. 

Achtung: Erst mit dem OK-Button am unteren 
Ende der Verwaltungsmaske werden alle Daten 
des Registers Basisdaten gespeichert. Bei 
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einem Abbruch einer Neuanlage werden auch 
die Projekt-Mitarbeiter wieder gelöscht. 

6.6 Aktivitätsgruppen 
Aktivitätsgruppen findest du im Menü 
Stammdaten / Aktivitätsgruppen: 

 

Aufruf Aktivitätsgruppen 

Aktivitätsgruppen fassen die Aktivitäten der 
Mitarbeiter zusammen. Preise können so-
wohl auf der Ebene von Aktivitäten als auch 
von Aktivitätsgruppen erfasst werden.  

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Aktivitätsgruppen: 
 

 

Verwaltungsmaske Aktivitätsgruppe 

In der Verwaltungsmaske Aktivitätsgruppe 
gibt es ein Register Basisdaten mit den fol-
genden drei Feldern: 

• Code, die eindeutige Kennung einer Akti-
vitätsgruppe, Länge 2 – 10 Stellen, 

• Bezeichnung der Aktivitätsgruppe mit 
max. 100 Stellen, 

• Aktivitätstyp, die grundsätzlich verfügba-
ren Typen von Aktivitäten zur Auswahl. 

Folgende Aktivitätstypen sind verfügbar: 

 

Aktivitätstypen in CAMACproject 

Tipp: Auch wenn du üblicherweise deine 
Projektzeiten stundenweise abrechnest, solltest 
du für die Projektplanung eine Aktivitätsgruppe 
(und anschließend eine Aktivität) mit dem 
Aktivitätstyp Projektzeit (Tag) anlegen, da 
Projekte in aller Regel in Tagen und nicht in 
Stunden geplant werden. 

Nachfolgend siehst du die Übersicht Aktivi-
tätsgruppen mit einem Beispiel, wie Aktivi-
tätsgruppen bei uns genutzt werden: 

 

Übersicht Aktivitätsgruppen 

6.7 Aktivitäten 
 

Aktivitäten findest du im Menü Stammdaten 
/ Aktivitäten: 

 

Aufruf Aktivitäten 

Aktivitäten strukturieren Projekt-Zeiten und 
-Kosten und werden auf Projekt-Nachweisen 
mit aufgelistet. Außerdem können auf der 
Ebene von Aktivitäten Preise hinterlegt wer-
den. 
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Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Aktivitäten: 
 

 

Verwaltungsmaske Aktivität 

In der Verwaltungsmaske Aktivität gibt es ein 
Register Basisdaten mit den folgenden drei 
Feldern: 

• Code, die eindeutige Kennung einer Akti-
vität, Länge 2 – 10 Stellen, 

• Bezeichnung der Aktivität mit max. 100 
Stellen, 

• Aktivitätsgruppe, Auswahlbox mit den 
bereits angelegten Aktivitätsgruppen. 

Nachfolgend siehst du die Übersicht Aktivi-
täten mit einem Beispiel, wie Aktivitäten bei 
uns genutzt werden: 

 

Übersicht Aktivitäten 

6.8 Steuerschlüssel 
 

Steuerschlüssel findest du im Menü Stamm-
daten / Steuerschlüssel: 

 

Aufruf Steuerschlüssel 

Steuerschlüssel werden für die Rechnungs-
stellung an den Kunden und die korrekte 
Steuer-Ermittlung benötigt. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Steuerschlüssel: 
 

 

Verwaltungsmaske Steuerschlüssel 

In der Verwaltungsmaske Steuerschlüssel 
gibt es ein Register Basisdaten mit den fol-
genden drei Feldern: 

• Code, die eindeutige Kennung eines 
Steuerschlüssels, Länge 2 – 10 Stellen, 

• Bezeichnung des Steuerschlüssels mit 
max. 100 Stellen, 

• Steuersatz in %. 

Grundsätzlich kann CAMACproject bis zu 
drei Steuerschlüssel in einer Rechnung ver-
wenden, allerdings werden die meisten An-
wender nur einen Steuerschlüssel benötigen. 
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Achtung: Auch für 0% Mehrwertsteuer muss 
ein Steuerschlüssel angelegt werden. 
Mindestens ein Steuerschlüssel muss auf jeden 
Fallangelegt werden, auch wenn keine 
Rechnungen mit CAMACproject erstellt werden 
sollen. 

6.9 Produkte 
 

Produkte findest du im Menü Stammdaten / 
Produkte: 

 

Aufruf Produkte 

Produkte fassen Projekt-Zeiten und -Kosten 
zusammen, um sie später verdichtet als Rech-
nungspositionen auszugeben. Auch wenn 
keine Rechnungen mit CAMACproject er-
stellt werden sollen, müssen Produkte erfasst 
werden. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Produkte: 

 

Verwaltungsmaske Produkt 

In der Verwaltungsmaske Produkt gibt es ein 
Register Basisdaten mit den folgenden Fel-
dern: 

• Code, die eindeutige Kennung eines Pro-
dukts, Länge 3 – 15 Stellen, 

• Bezeichnung, die Bezeichnung die ggf. in 
einer Rechnungsposition ausgewiesen 
wird, max. 100 Stellen, 

• Interne Bezeichnung, max. 100 Stellen, 
• Erlöskonto für die Buchhaltung, welches 

ggf. auf einer Buchungsliste ausgewiesen 
wird, max. 10 Stellen, 

• Mengeneinheit, die ggf. in einer Rech-
nungsposition ausgewiesen wird, max. 
10 Stellen, 

• Auswahlbox mit bereits erfassten Steuer-
schlüsseln. 

6.10 Preise 
 

Preise findest du im Menü Stammdaten / 
Preise: 

 

Aufruf Preise 

Mit der Funktion Preise werden die Verkaufs-
preise sowie die Kostensätze von Dienstleis-
tungen, Produkten usw. hinterlegt.  

Achtung: Für die Erfassung von Projekt-Zeiten 
und -Kosten wird die Hinterlegung 
entsprechender Preise vorausgesetzt. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Preise: 
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Verwaltungsmaske Preis 

In der Verwaltungsmaske Preis gibt es ein Re-
gister Basisdaten. Auf der linken Seite der 
Verwaltungsmaske sind teilweise alternative 
Auswahlmöglichkeiten. Folgende Felder wer-
den angeboten: 

• Auswahlbox Produkt mit allen bereits an-
gelegten Produkten, angezeigt wird die 
interne Bezeichnung, 

• Auswahlbox Kunde mit allen bereits an-
gelegten Kunden, 

• Auswahlbox Projekt mit allen bereits an-
gelegten Projekten, 

• Auswahlbox Mitarbeitergruppe mit allen 
bereits angelegten Mitarbeitergruppen, 

• Auswahlbox Mitarbeiter mit allen bereits 
angelegten Mitarbeitern, 

• Auswahlbox Aktivitätsgruppe mit allen 
bereits angelegten Aktivitätsgruppen, 

• Auswahlbox Aktivität mit allen bereits 
angelegten Aktivitäten, 

• Code, die eindeutige Kennung eines Prei-
ses, Länge 3 – 15 Stellen, 

• Bezeichnung, max. 100 Stellen, 
• Verkaufspreis in der Währung des Kun-

den (ggf. also auch eine Fremdwährung), 
• Kostensatz = was die Einheit (hier Pro-

jekt-Stunden) kostet in Hauswährung. 

Preise können jeweils alternativ je Kunde 
oder Projekt, je Mitarbeitergruppe oder ein-
zelnem Mitarbeiter, je Aktivitätsgruppe oder 
einzelner Aktivität hinterlegt werden. 

Tipp:  Bei externen Mitarbeitern hinterlegen 
wir die Einkaufspreise je Einheit als 
Kostensätze. Bei eigenen Mitarbeitern tun wir 
das nicht. Deckungsbeiträge entsprechen dann 
bei eigenen Mitarbeitern dem Umsatz, bei 
externen Mitarbeitern der Marge. 

Auch wenn du üblicherweise deine Aktivitä-
ten stundenweise abrechnest, solltest du 
auch Preise je Tag erfassen, wenn du Projekte 
tageweise planen möchtest. 

6.11 Zahlungsbedingungen 
 

Zahlungsbedingungen findest du im Menü 
Stammdaten / Zahlungsbedingungen: 

 

Aufruf Zahlungsbedingungen 

Zahlungsbedingungen benötigst du, wenn du 
auch Rechnungen mit CAMACproject erstel-
len möchtest. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Zahlungsbedingungen: 

 

Verwaltungsmaske Zahlungsbedingung 
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In der Verwaltungsmaske Zahlungsbedin-
gung gibt es ein Register Basisdaten mit den 
folgenden Feldern: 

• Code, die eindeutige Kennung einer Zah-
lungsbedingung, Länge 2 – 10 Stellen, 

• Bezeichnung, max. 100 Stellen, 
• Skonto in %,  
• Skontotage, 
• Nettotage. 

Der Platzhalter <DueDate> in der Bezeich-
nung wird später in der Rechnung durch das 
Fälligkeitsdatum ersetzt. 

Skonto in % und Skontotage haben derzeit 
noch keine Funktion. 

Bei Nettotagen muss mindestens 1 Tag ein-
gegeben werden. 

6.12 Währungskurse 
 

Währungskurse findest du im Menü Stamm-
daten / Währungskurse. 

 

Aufruf Währungskurse 

Währungskurse musst du erfassen, wenn du 
Leistungen an Kunden in einer Fremdwäh-
rung berechnen möchtest. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für Währungskurse: 

 

Verwaltungsmaske Währungskurs 

In der Verwaltungsmaske Währungskurs gibt 
es ein Register Basisdaten mit den folgenden 
Feldern: 

• Hauswährung, wird lediglich angezeigt, 
• Fremdwährung, Auswahlbox, 
• Datum, Vorbelegung mit dem Tagesda-

tum, 
• Währungskurs, in der Form: 1 Einheit 

Fremdwährung entspricht dem Wäh-
rungskurs in Hauswährung. 

 

Zur besseren Lesbarkeit wird der Kurs darun-
ter nochmal explizit aufgelistet.
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7 Projekt-Planung 

Die Projekt-Planung in CAMACproject beinhaltet eine Projekt-Strukturplanung, mit der du in der 

Lage bist, deine Projekte zu strukturieren. Außerdem ist eine Projekt-Preisplanung enthalten, mit 

der du eine Aufwandschätzung für deine Projekte durchführen kannst.  

 

Übersicht Projekt-Strukturplanung 

 

7.1 Projekt-Strukturplanung 
 

Die Projekt-Strukturplanung findest du im 
Menü Bewegungsdaten / Projekt-Struktur-
planung: 

 

Aufruf Projekt-Strukturplanung 

Mit der Projekt-Strukturplanung bist du in 
der Lage, einzelne Projektschritte hierar-
chisch zu planen. 

Tipp: Du musst ein Projekt nicht unbedingt 
planen, um Zeiten und Kosten darauf zu 
erfassen. 

In der Übersicht wählst du zunächst ein ein-
zelnes Projekt aus, welches du planen möch-
test: 

 

Übersicht Projekt-Strukturplanung: Auswahl 
Projekt 

Im Anschluss kannst du mit dem Button Neue 
Aufgabe in der Kopfleiste bzw. dem Kontext-
menü eine neue Aufgabe anlegen: 

 

 

Button Neue Aufgabe 

Nach Betätigen des Button Neue Aufgabe 
öffnet sich die Verwaltungsmaske Projekt-
Strukturplanung: 
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Verwaltungsmaske Projekt-Strukturplanung 

In der Kopfzeile wird der Project-Code, die 
Projektbezeichnung und der Kunden-Code 
informativ angezeigt. 

Folgende Felder werden angezeigt: 

• Struktur, hier wird die automatisch ermit-
telte Nummer der Struktur angezeigt, 

• Aufgabe, die Beschreibung der Aufgabe, 
max. 100 Stellen, 

• Von, das Startdatum der Aufgabe wird 
mit dem aktuellen Datum vorbelegt, 

• Bis, das geplante Enddatum der Aufgabe, 
wird ebenfalls mit dem aktuellen Datum 
vorbelegt, 

• Erledigt am, das Abschlussdatum der 
Aufgabe, kann später nachgepflegt wer-
den, mit einem Unterlassungswert vor-
belegt, 

• Dauer, die zeitliche Dauer der Aufgabe 
(nicht der Aufwand), errechnet sich aus 
dem Abstand zwischen Von und Bis-Da-
tum, bei Eingabe der Dauer in Tagen ver-
ändert sich das Bis-Datum entsprechend, 

• Fortschritt, hier kann später der ge-
schätzte Fortschritt in % erfasst werden, 

• Aktiv, nur aktive Aufgaben können bei 
der Zeiterfassung ausgewählt werden, 

• Detailbeschreibung der Aufgabe, max. 
2000 Stellen. 

Nach der Erfassung einer Aufgabe kann man 
entweder die nächste Aufgabe auf der glei-
chen Ebene erfassen oder aber eine Teilauf-
gabe, die eine Ebene tiefer in der Struktur an-
gesiedelt ist: 

 

Anlage Teilaufgabe 

Bei Markierung einer Aufgabe und Betätigen 
des Buttons Neue Aufgabe wird eine neue 
Aufgabe auf der gleichen Strukturebene hin-
ter der markierten Aufgabe eingefügt. Ist 
keine Aufgabe markiert wird die neue Auf-
gabe als letztes eingefügt. Eine neue Teilauf-
gabe wird in der Struktur unterhalb einer 
markierten Aufgabe / Teilaufgabe eingefügt. 

Tipp: Auch wenn bis zu 6 Ebenen möglich sind, 
empfehlen wir, nicht mehr als 2 oder 3 Ebenen 
zu nutzen. Das reicht unserer Erfahrung nach 
aus, um ein Projekt ausreichend zu 
strukturieren. Bei der Erfassung von Zeit und 
Kosten kann grundsätzlich  die oberste Ebene 
ausgewählt werden. 

7.2 Projekt-Preisplanung 
 

Die Projekt-Preisplanung findest du im Menü 
Bewegungsdaten / Projekt-Preisplanung. 

 

Aufruf Projekt-Preisplanung 
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In der Projekt-Preisplanung werden als Basis 
für eine Aufwandschätzung bzw. das Projekt-
Controlling die Anzahl Tage oder Stunden für 
einzelne Aufgaben geplant, wobei nur Aufga-
ben der obersten Hierarchieebene der Pro-
jekt-Strukturplanung berücksichtigt werden. 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für einen Projekt-Preisplansatz: 

 

Verwaltungsmaske Projekt-Preisplansatz 

In der Verwaltungsmaske Projekt-Preisplan-
satz gibt es ein Register Basisdaten mit den 
folgenden Feldern: 

• Auswahlbox Kunde, hier können aktive 
Kunden ausgewählt werden, 

• Auswahlbox Projekt, hier werden die ak-
tiven Projekte des ausgewählten Kunden 
zur Auswahl angezeigt, falls der Kunde 
nur ein Projekt hat, wird das automatisch 
voreingestellt, 

• Auswahlbox Aufgabe, hier werden alle 
Aufgaben der obersten Ebene der Pro-
jekt-Strukturplanung für das ausge-
wählte Projekt angezeigt, 

• Auswahlbox Preis, hier werden alle hin-
terlegten Preise für den ausgewählten 
Kunden bzw. das ausgewählte Projekt zur 
Auswahl angezeigt, 

• Menge, Eingabefeld für die Menge, die 
sich aus dem gewählten Preis ergibt, 

• Verkaufspreis, hier wird der Verkaufs-
preis auf Basis des gewählten Preises in 
der Kundenwährung angezeigt, dieser 
kann hier nicht geändert werden, 

• Verkaufsbetrag, Menge * Verkaufspreis, 
kann nicht geändert werden, 

• Verkaufspreis in Hauswährung (hier nicht 
angezeigt), wird nur angezeigt, wenn sich 
die Kundenwährung von der Hauswäh-
rung unterscheidet (Umrechnung über 
Währungskurs, 

• Verkaufsbetrag in Hauswährung (hier 
nicht angezeigt), Menge * Verkaufspreis 
in Hauswährung, 

• Kostensatz auf Basis des gewählten Prei-
ses in Hauswährung, 

• Einstandsbetrag, Menge * Kostensatz. 
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8 Projekt-Abrechnung 

Die Projekt-Abrechnung in CAMACproject beinhaltet die Erfassung von Projekt-Zeiten und 

Kosten, die Erstellung von Rechnungen, Gutschriften, Mahnungen und vieles mehr.  

 

Übersicht Projekt-Zeiten und Kosten

8.1 Projekt-Zeiten und Kosten 
 Übersicht 

 
Die Projekt-Zeiten und -Kosten findest du im 
Menü Bewegungsdaten / Projekt-Zeiten und 
-Kosten: 

 

Aufruf Projekt-Zeiten und -Kosten 

Projekt-Zeiten und -Kosten ist die zentrale 
Funktion in CAMACproject in der alle Zeiten, 
die für ein Projekt anfallen, erfasst werden. 

Aber auch Kilometer, Reisezeiten und sons-
tige Kosten, die an den Kunden weiterbe-
rechnet werden sollen, werden hier erfasst. 

Sonstige Kosten können z.B.  

• Tagesspesen, 
• Belegspesen, 
• Lizenzen, 
• Wartungsgebühren, 
• usw. 

sein. 

In der Übersicht der Projekt-Zeiten und Kos-
ten (siehe Bild oben unter 7 Projekt-Abrech-
nung) können Administratoren und Basic-Ad-
ministratoren über die Auswahlbox 
Mitarbeiter ihre eigenen Projekt- Zeiten und 
Kosten, aber auch die von anderen Mitarbei-
tern sehen. Mitarbeiter sehen nur ihre eige-
nen Projekt-Zeiten und Kosten. Mit der 
Checkbox Alle, rechts neben der Auswahlbox 
Mitarbeiter, können Administratoren und Ba-
sic-Administratoren die Projekt- Zeiten und 
Kosten aller Mitarbeiter im ausgewählten 
Zeitraum sehen. Über die Auswahl Datum 
wiederum, rechts daneben, kann der lau-
fende Monat (= Standardeinstellung), der 
letzte Monat oder aber ein freies Datum Von 
Bis ausgewählt werden. 
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Achtung: Bitte denke daran, dass eine Auswahl 
über ein ganzes Jahr oder länger u.U. für alle 
Mitarbeiter, ggf. recht lange dauern kann. Die 
Voreinstellung für einen Mitarbeiter und einen 
Monat wurde von uns bewusst gewählt. 

Im Fenster Stunden / Tage Gesamt wird die 
an Kunden zu berechnende Anwesenheits-
zeit für die ausgewählten Sätze in Stunden 
bzw. Tagen angezeigt. 

Stunden werden dabei gemäß dem Umrech-
nungsfaktor im Firmenstamm in Tage umge-
rechnet. 

 Verwaltungsmaske Projekt-Zeit- 
und Kostensatz 
 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für einen Projekt-Zeit- und Kos-
tensatz: 

 

Verwaltungsmaske Projekt-Zeit- und Kosten-
satz, Register Basisdaten 

In der Verwaltungsmaske Projekt-Zeit- und 
Kostensatz gibt es zwei Register. 

Im Register Basisdaten findest du folgende 
Felder: 

• Auswahlbox Mitarbeiter, der angemel-
dete Mitarbeiter ist voreingestellt, Admi-
nistratoren und Basic-Administratoren 
können den Mitarbeiter ändern und da-
mit Projekt-Zeit und Kostensätze für an-
dere Mitarbeiter erfassen, z.B. für ex-
terne Mitarbeiter ohne eigenen Zugang, 

• Auswahlbox Kunde, hier können aktive 
Kunden ausgewählt werden, 

• Auswahlbox Projekt, hier können aktive 
Projekte des zuvor ausgewählten Kunden 
ausgewählt werden, hat der Kunde nur 
ein aktives Projekt wird dieses automa-
tisch voreingestellt, Anwender vom Typ 
Mitarbeiter können nur Projekte auswäh-
len, bei denen sie als Projekt-Mitarbeiter 
zugeordnet sind, 

• Auswahlbox Aufgabe, hier wird die 
oberste Ebene der Projekt-Strukturpla-
nung für das ausgewählte Projekt ange-
boten, wurde das Projekt nicht geplant, 
dann ist diese Box leer, 

• Auswahlbox Aktivität, hier werden alle 
verfügbaren Aktivitäten zur Auswahl an-
geboten, 

• Preis, hier werden die zuerst gefundenen 
Preis-Kombinationen für den Mitarbeiter 
bzw. dessen Mitarbeitergruppe, für das 
Projekt bzw. den Kunden, für die Aktivi-
tät bzw. die Aktivitätsgruppe angeboten, 
in aller Regel sollte das nur eine Preis-
kombination sein, diese wird dann auto-
matisch voreingestellt und der Mitarbei-
ter muss diese nicht auswählen, 

• Berechnen? Ja / Nein, dieses Kennzei-
chen steuert, ob die Berechnung des Sat-
zes an den Kunden erfolgt, die Vorbele-
gung ist Ja, interne Arbeiten oder für den 
Kunden kostenlose Leistungen werden 
hier mit Nein gekennzeichnet, bei Kun-
den, die mit Keine Rechnung erfasst 
wurde, also z.B. das eigene Unternehmen 
ist die Eingabe gesperrt und Berechnen 
Nein aktiviert, 
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• Von, Datum und Uhrzeit sind hier ge-
trennt voneinander eingebbar bzw. über 
den Kalenderbutton am Ende des Da-
tumsfeldes bzw. über den Zeitbutton am 
Ende des Zeitfeldes auswählbar, 

• Bis, das Datum wird aus dem Datum Von 
übernommen, die Bis-Zeit ist eingebbar 
oder über den Zeitbutton am Ende des 
Zeitfeldes auswählbar, 

• Menge, die Menge mit der Mengenein-
heit aus Preis (bzw. eigentlich aus dem 
vorgelagerten Produkt) wird bei Projekt-
Zeiten, die stundenweise erfasst werden, 
automatisch aus Bis-Zeit – Von-Zeit un-
ter Berücksichtigung einer eventuellen 
Pause ermittelt, wird die Menge hier ab-
geändert, wird die Bis-Zeit entsprechend 
angepasst, 

• Preis (in Kundenwährung), wird automa-
tisch über den gewählten Preis in der 
Auswahlbox Preis ermittelt, 

• Betrag (in Kundenwährung), wird auto-
matisch aus der Multiplikation von 
Menge und Preis ermittelt, 

• Preis in Hauswährung (hier nicht ange-
zeigt), wird ebenfalls automatisch über 
den gewählten Preis in der Auswahlbox 
Preis ermittelt, kann nicht überschrieben 
werden, wird nur angezeigt, wenn Kun-
denwährung und Hauswährung vonei-
nander abweichen, 

• Betrag in Hauswährung (hier nicht ange-
zeigt), wird automatisch aus der Multipli-
kation von Menge und Preis in Hauswäh-
rung ermittelt, wird nur angezeigt, wenn 
Kundenwährung und Hauswährung von-
einander abweichen, 

• Kostensatz (in Hauswährung), wird auto-
matisch über den gewählten Preis in der 
Auswahlbox Preis ermittelt, kann nicht 
überschrieben werden, nur für Adminis-
tratoren sichtbar, 

• Einstandsbetrag (in Hauswährung), wird 
automatisch aus der Multiplikation von 

Menge und Kostensatz ermittelt, nur für 
Administratoren sichtbar, 

• Text, der im Nachweis für den Kunden 
ausgewiesen wird, max. 100 Stellen. 

Im Register Interner Text gibt es nur ein Er-
fassungsfeld für interne Notizen zum Pro-
jekt- Zeit und Kostensatz mit max. 2.500 Stel-
len: 

 

Verwaltungsmaske Projekt-Zeit- und Kosten-
satz, Register Interner Text 

Diese internen Texte werden nicht auf Kun-
den-Nachweisen ausgewiesen und sind nur 
für interne Zwecke gedacht. In der Übersicht 
werden Projekt-Zeit und Kostensätze mit in-
ternem Text in der Spalte Interner Text mit ei-
ner 1 gekennzeichnet und sind darüber filter-
bar. 

Achtung: Mit Ausnahme der Auswahlbox 
Aufgabe, wenn das Projekt nicht geplant 
wurde, muss bei allen Auswahlboxen eine 
Auswahl getroffen werden. 

 Reisezeit-Erfassung 
 
Bei der Erfassung von Reisezeiten wird die 
Reisezeit aus dem Projekt-Stamm vorbelegt, 
kann aber überschrieben werden. Der Text 
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wird aus der Aktivität vorbelegt, kann aber 
ebenfalls überschrieben werden. 

 

Beispiel Reisezeit-Erfassung 

 Kilometer-Erfassung 
 
Bei der Erfassung von Kilometern werden die 
Kilometer aus dem Projekt-Stamm vorbelegt, 
können aber überschrieben werden. Die Zei-
ten Von und Bis können nicht verwaltet wer-
den. Der Text wird aus der Aktivität vorbe-
legt, kann aber geändert werden. 

 

Beispiel Kilometer-Erfassung 

 Erfassung von Kosten 
 

Bei der Erfassung von Kosten (z.B. Tagesspe-
sen, die an den Kunden weiterberechnet 
werden) wird die Menge mit 1 Stk vorbelegt, 
kann aber überschrieben werden. Die Zeiten 

Von und Bis können nicht verwaltet werden. 
Der Text wird aus der Aktivität vorbelegt und 
kann ebenfalls geändert werden. 

 

Beispiel Tagesspesen 

 Erfassung Tagessätze 
 

Falls du deine Projekte tageweise ohne An-
gabe der genauen Anwesenheitszeiten ab-
rechnest, sieht die Erfassungsmaske wie folgt 
aus: 

 

Beispiel Erfassung Projekte mit Tagessätzen 

Hierbei sind die Zeiten Von Bis nicht aus-
wählbar und die Bewertung erfolgt aus-
schließlich über die eingegebene Menge in 
Tagen, Pausenzeiten sind nicht eingebbar. 

Tipp: Wir rechnen unsere Dienstleistungen 
grundsätzlich stundenweise, je angefangener 
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Viertelstunde ab. Das ist u.E. für beide Seiten 
fairer und transparenter als die Abrechnung 
über Tagessätze. 

 Sonderfall: Gutschrifts-Satz 
 

Falls du für deinen Kunden eine Gutschrift er-
stellen möchtest, kannst du das als Administ-
rator in CAMACproject wie folgt tun: 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für einen Projekt-Zeit- und Kos-
tensatz. 

Drücke jetzt die Tastenkombination Alt + F7. 

Erfasse den Projekt-Zeit- und Kostensatz wie 
sonst auch. Auch bei Aktivitäten, die stun-
denweise abgerechnet werden, kann keine 
Von Bis Zeit erfasst werden. Die Bewertung 
erfolgt ausschließlich über die eingegebene 
Menge. Der Preis wird über den Preis-Stamm 
ermittelt, aber mit -1 multipliziert. Der Preis 
kann überschrieben werden (wenn die Ein-
gabe positiv erfolgt wird das Vorzeichen au-
tomatisch gedreht), dadurch besteht auch die 
Möglichkeit, falsch erfasste Tages- oder Stun-
densätze mit Hilfe eines Korrekturbetrages 
gutzuschreiben. 

 

Beispiel Gutschrifts-Satz 

Ein solcher Gutschrifts-Satz löst bei der 
Funktion Generieren Rechnungen keine 
Rechnung, sondern eine Gutschrift aus. 

 Sonderfall: Statistik-Satz 
 

Wenn du im laufenden Jahr mit CAMACpro-
ject beginnst und den Umsatz bzw. De-
ckungsbeitrag für Zeiträume vor dem Start 
mit CAMACproject sehen möchtest, dann 
musst du nicht jeden einzelnen Projekt-Zeit- 
und Kostensatz nacherfassen. Vielmehr 
kannst du als Administrator mit Statistik-Sät-
zen summenweise je Monat, Kunde, Projekt, 
Aktivitätstyp und ggf. Aufgabe Beträge erfas-
sen, die in den Statistiken (Umsätze und De-
ckungsbeiträge je Kunde bzw. Mitarbeiter), 
aber auch bei den Projekten und Aufgaben 
angezeigt werden. 

Die Statistik-Sätze werden bei der Generie-
rung von Rechnungen und Gutschriften nicht 
berücksichtigt. 

Dazu gehe bitte wie folgt vor: 

Mit dem Button Neu in der Kopfleiste bzw. 
dem Kontextmenü öffnest du die Verwal-
tungsmaske für einen Projekt-Zeit- und Kos-
tensatz. 

Drücke die Tastenkombination Alt + F8. 

Erfasse den Projekt-Zeit- und Kostensatz wie 
sonst auch. Auch bei Aktivitäten, die stun-
denweise abgerechnet werden, kann keine 
Von Bis Zeit erfasst werden. Die Bewertung 
erfolgt ausschließlich über die eingegebene 
Menge. 

Der Preis kann überschrieben werden. 
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Achtung: Projekt-Zeiten und Kosten, für die 
bereits Rechnungen generiert wurden, können 
nicht mehr verändert werden. 

 

 

Beispiel Statistik-Satz 

 

8.2 Rechnungen generieren 
 

Die Funktion Rechnungen generieren findest 
du im Menü Bewegungsdaten / Rechnungen 
generieren: 

 

Aufruf Rechnungen generieren 

Beim Aufruf der Funktion Rechnung generie-
ren (nur durch Administratoren möglich) öff-
net sich die folgende Abrufmaske: 

 

Abrufmaske Rechnungen generieren 

In dieser Maske können je nach Auswahl alle 
noch nicht erstellten Rechnungen und Gut-
schriften generiert werden, oder nur die für 
einen einzelnen Kunden oder ein einzelnes 
Projekt für den ausgewählten Zeitraum. 
Durch die Eingrenzung auf einen einzelnen 
Kunden bzw. ein einzelnes Projekt können 
bereits Rechnungen erstellt werden, wenn 
für den jeweiligen Kunden bzw. das jeweilige 
Projekt bereits alle Projekt-Zeiten und Kos-
ten erfasst wurden, nicht jedoch für alle Kun-
den / Projekte. 

Wenn alle Projekt-Zeiten und Kosten erfasst 
wurden, können alle restlichen, noch nicht 
abgerufenen Rechnungen fakturiert werden. 

Falls nachträglich noch Zeiten bzw. Kosten 
für einen bereits abgerechneten Zeitraum er-
fasst werden, die entsprechende Rechnung 
aber noch nicht gedruckt wurde und die 
Funktion Rechnungen generieren erneut auf-
gerufen wird, dann wird die vorhandene 
Rechnung zunächst gelöscht und dann wie-
der neu aufgebaut. Wurde die Rechnung 
schon gedruckt, dann wird eine neue Rech-
nung generiert. 
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8.3 Verwalten Rechnungen 
 Verwaltungsmaske Rechnung 

 
Die Funktion Verwalten Rechnungen findest 
du im Menü Bewegungsdaten / Verwalten 
Rechnungen: 

 

Aufruf Verwalten Rechnungen 

Beim Aufruf der Funktion Verwalten Rech-
nungen (nur durch Administratoren möglich) 
öffnet sich die Übersicht auf der nächsten 
Seite. Alle bereits generierten  

 

Übersicht Verwalten Rechnungen 

Rechnungen werden dort angezeigt. Rech-
nungen, die zwar generiert, aber noch nicht 
ausgedruckt wurden, erkennt man an der 
fehlenden Rechnungs-Nr. 

Alternativ mit Doppelklick auf die Rechnung, 
Markieren der Rechnung und Drücken des 
Buttons Bearbeiten in der Kopfzeile, oder 
aber Markieren der Rechnung und Drücken 
des Buttons Bearbeiten im Kontextmenü 
(rechte Maustaste) öffnet sich die Verwal-
tungsmaske Rechnung: 

 

Verwaltungsmaske Rechnung 

Folgende Felder können noch geändert wer-
den, wenn die Rechnung generiert, aber noch 
nicht gedruckt wurde: 

 

 

 

 

• Datum, das Rechnungsdatum wird aus 
dem Ende-Datum des Abrufs bei der Ge-
nerierung vorbelegt, kann aber an dieser 
Stelle noch geändert werden, 

• Leistungsdatum, das Leistungsdatum 
wird analog zum Rechnungsdatum vor-
belegt und kann hier ebenfalls noch ge-
ändert werden, 

• Fällig am, das Fälligkeitsdatum wird 
grundsätzlich aus dem Rechnungsdatum 
zuzüglich den Nettotagen der Zahlungs-
bedingung ermittelt, kann hier aber 
ebenfalls noch geändert werden, 
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• Referenz, hier wird die Referenz aus dem 
Kundenstamm gezogen, wenn die Rech-
nungsstellung je Kunde erfolgt, sie wird 
aus dem Projektstamm gezogen, wenn 
die Rechnungsstellung je Projekt erfolgt, 
die Referenz wird standardmäßig auf 
Rechnung bzw. Gutschrift ausgewiesen 
und kann hier noch geändert werden, 
max. 200 Stellen, 

• Bearbeiter (Rechnungen), dieser wird aus 
dem Firmenstamm gezogen und als An-
sprechpartner für den Kunden auf der 
Rechnung ausgewiesen, der Bearbeiter 
kann hier noch geändert werden, max. 20 
Stellen, 

• Zahlungsbedingung aus dem Kunden-
stamm, kann hier noch geändert werden, 
dadurch passt sich ggf. das Fälligkeitsda-
tum an, welches jedoch trotzdem noch 
überschrieben werden kann, 

• Rechnungs-Fußtext aus dem Firmen-
stamm kann hier ebenfalls noch über-
schrieben werden, max. 200 Stellen. 

Alle anderen Felder können hier nur kontrol-
liert, aber nicht geändert werden. Das haben 
wir bewusst so gemacht, um die Datenkon-
sistenz innerhalb der Anwendung zu gewähr-
leisten. 

Folgende nicht änderbare Felder werden in 
der Maske angezeigt: 

• Rechnungs-Nr. wird auf Basis der Einstel-
lungen im Firmenstamm beim Drucken 
der Rechnung automatisch fortlaufend 
vergeben, ist nach der Generierung zu-
nächst noch leer, 

• Rechnungs-Typ, je nach den zugrundelie-
genden Daten wird hier Rechnung oder 
Gutschrift angezeigt, 

• Rechnungspositionen mit folgenden Fel-
dern je Position: 

o Pos., die laufende Positions-
nummer, 

o Menge, die Anzahl Stunden, 
Tage, Kilometer, Stück oder 
was auch immer, 

o Einheit, die Mengeneinheit, 
die du im Produkt hinterlegt 
hast, 

o Produkt, der Produkt-Code 
aus dem Produktstamm, 

o Bezeichnung ebenfalls aus 
dem Produktstamm, 

o Steuerschlüssel auch aus dem 
Produktstamm, 

o Preis, der Einzelpreis in der 
Kundenwährung aus dem 
Preisstamm, 

o Betrag, = Netto-Betrag er-
rechnet aus Menge x Einzel-
preis in Kundenwährung. 

• Netto-Betrag, die Summe der Positions-
Beträge, 

• Steuer-Betrag, die Summe der Steuerbe-
träge aus den Positionen, 

• Brutto-Betrag = Netto-Betrag + Steuer-
Betrag in Kundenwährung. 

Falls nach der Generierung (und vor Ausdruck 
der Rechnung / Gutschrift) noch Fehler fest-
gestellt werden, die in der Verwaltungsmaske 
Rechnung nicht korrigiert werden können, 
kann die Rechnung in der Übersicht über den 
Button Löschen in der Kopfleiste bzw. im 
Kontextmenü gelöscht werden. Alle zugeord-
neten Projekt-Zeiten und Kosten sind danach 
wieder verwaltbar. 

Falls der Fehler erst nach dem Druck der 
Rechnung auffällt, müssen eine bzw. mehrere 
entsprechende Gutschriftspositionen über 
die Funktion Projekt-Zeiten und Kosten (Alt 
F7) erfasst werden und danach die entspre-
chende Gutschrift generiert werden. 
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 Rechnungsdruck 

 
Wenn die Rechnung in Ordnung ist, dann 
kann sie gedruckt werden. Dazu wird die je-
weilige Rechnung in der Übersicht markiert 
und der Button Rechnung drucken aufgeru-
fen. 

 

Button Rechnung drücken in der Übersicht Ver-
walten Rechnungen 

Dabei wird, soweit der Aufruf zum ersten Mal 
erfolgt, die Rechnungs-Nr. gemäß der Vor-
gabe im Firmenstamm erzeugt. 

Die Rechnung kann danach nur noch im De-
tail angezeigt, aber nicht mehr geändert wer-
den (siehe Verwaltungsmaske Rechnung auf 
der nächsten Seite). 

 

Verwaltungsmaske Rechnung (nicht mehr än-
derbar) 

Als weiteres Ergebnis der Funktion Rechnung 
drucken werden zwei PDF-Dateien erstellt 
und geöffnet (Voraussetzung Adobe Rea-
der…). 

Einerseits die eigentliche Rechnung: 

 

Muster-Rechnung aus CAMACproject 

Andererseits ein Einzelnachweis der Rech-
nungspositionen auf Basis der Projekt-Zeiten 
und Kosten: 

 

Muster Rechnungs-Nachweis aus CAMACpro-
ject 

Basis für beide Dokumente sind entspre-
chende Word-Vorlagen, die du im 
CAMACproject Vorlagenordner unter:  
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates findest. Für die Rechnung mit 
einem Steuerschlüssel ist die Standard-Vor-
lage Invoice_de.docx. Für Rechnungen mit 2 
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Steuerschlüsseln Invoice_de2.docx, mit 3 
Steuerschlüsseln Invoice_de3.docx. 

 

Standard-Vorlage Rechnung: Invoice_de.docx 

Diese Vorlage solltest du kopieren und in 
demo_Invoice_de.docx umbenennen. Das 
demo im Namen ersetzt du bitte mit dem Fir-
men-Code deiner Firma in CAMACproject. 

Die Anwendung prüft beim Rechnungsdruck 
immer zuerst, ob eine Vorlage mit deinem Fir-
men-Code am Anfang existiert. Falls nicht, 
wird die Standard-Vorlage verwendet. 

Sollte deine Firmensprache nicht deutsch 
sein, dann solltest du in deiner Kopie das _de 
im Namen durch den ISO-Code deiner Spra-
che ersetzen. Gleiches gilt sinngemäß, wenn 
du die Rechnung in einer anderen Sprache 
hinterlegen möchtest. CAMACproject ver-
wendet immer den ISO-Code der beim Kun-
den hinterlegten Sprache. 

Das Logo in der Kopf- und die Texte in der 
Fußzeile werden nicht aus CAMACproject 
vorbelegt, da dies mit dem derzeit von uns 
verwendeten Programm für den Austausch 
mit Word nicht funktioniert. Die musst du auf 
jeden Fall durch ein eigenes Logo bzw. eigene 
fest hinterlegte Texte ersetzen. 

Im Hauptbereich des Dokuments kann mit 
Platzhaltern gearbeitet werden, die beim 
Rechnungsdruck aus CAMACproject mit Da-
ten gefüllt werden. Im aktuellen Microsoft 
Word werden solche Platzhalter wie folgt 
eingefügt: 

Register Einfügen, dann unter Schnellbau-
steine auf Feld klicken: 

 

Word: Feld einfügen 

Im Anschluss unter Kategorien MergeField 
auswählen (Durch Eingabe der ersten beiden 
Buchstaben me springt man direkt dahin) und 
unter Feldname den Namen des Platzhalters 
eingeben: 

 

Word: Erfassung MergeField 
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Im Dokument werden die Platzhalter (Merge-
Fields) von « am Anfang und » am Ende ein-
geschlossen, nicht jedoch bei der Eingabe des 
MergeField. 
Die Platzhalter welche für Rechnungen (und 
Gutschriften – Standard-Vorlage Credit-
Note_de.docx) verwendet werden können, 
findest du unter dem Menüpunkt Vorlage 
Rechnung (Invoice_de.docx) / Gutschrift (Cre-
ditNote_de.docx) . 

Achtung: Die Rechnungs-Positionen werden 
vom Rechnungs-Kopf eingeschlossen. 
Innerhalb von TableStart:InvoicePositions und 
TableEnd:InvoicePositions dürfen keine Felder 
des Rechnungskopfs stehen. 

 

Rechnungs-Nachweis 

Für den Rechnungs-Nachweis ist die Stan-
dard-Vorlage InvoiceProof_de.docx. 

 

Standard-Vorlage Rechnungs-Nachweis:  
InvoiceProof_de.docx 

Diese Vorlage solltest du kopieren und in 
demo_InvoiceProof_de.docx umbenennen. 

Das demo im Namen ersetzt du bitte mit dem 
Firmen-Code deiner Firma in CAMACproject. 

Die Anwendung prüft auch beim Druck des 
Rechnungs-Nachweises immer zuerst, ob 
eine Vorlage mit deinem Firmen-Code am 
Anfang existiert. Falls nicht, wird die Stan-
dard-Vorlage verwendet. 

Sollte deine Firmensprache nicht deutsch 
sein, dann solltest du in deiner Kopie das _de 
im Namen durch den ISO-Code deiner Spra-
che ersetzen. Gleiches gilt sinngemäß, wenn 
du den Rechnungs-Nachweis in einer ande-
ren Sprache hinterlegen möchtest. 
CAMACproject verwendet immer den ISO-
Code der beim Kunden hinterlegten Sprache. 

Das Logo in der Kopfzeile wird nicht aus 
CAMACproject vorbelegt, da dies mit dem 
derzeit von uns verwendeten Programm für 
den Austausch mit Word nicht funktioniert. 
Die musst du auf jeden Fall durch ein eigenes 
Logo ersetzen. 

Im Hauptbereich des Dokuments kann mit 
Platzhaltern gearbeitet werden, die beim 
Rechnungsdruck aus CAMACproject mit Da-
ten gefüllt werden. 

Wie Platzhalter (= MergeFields) im aktuellen 
Word erfasst werden, wurde oben bei der 
Rechnungs-Vorlage erläutert. 

Die Felder, welche für den Rechnungs-Nach-
weis zur Verfügung stehen, findest du unter 
dem Menüpunkt Vorlage Rechnungs-Nachweis 
(InvoiceProof_de.docx). 

 Funktion: Rechnung bezahlt 
 

Diese Funktion findest du in der Kopfleiste 
der Übersicht Verwalten Rechnungen bzw. 
im Kontextmenü: 
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Button Rechnung bezahlt 

Mit dieser Funktion wird eine markierte 
Rechnung, als bezahlt gekennzeichnet und 
das Zahldatum auf den aktuellen Tag gesetzt. 

Mit Hilfe der Filterfunktion der Spalte Be-
zahlt? Können alle offenen Rechnungen (Be-
zahlt? = 0) gefiltert werden, quasi eine einfa-
che Art der Offenen Posten-Anzeige. 

 Funktion: Mahnstufe 
zurücksetzen 
 

Diese Funktion findest du ebenfalls in der 
Kopfleiste der Übersicht Verwalten Rechnun-
gen bzw. im Kontextmenü: 

 

Button Mahnstufe zurücksetzen 

Mit Hilfe dieser Funktion wird die Mahnstufe 
für eine bereits gemahnte Rechnung um eine 
Stufe zurückgesetzt. 

8.4 Rechnungslisten 
 
Die Funktion Rechnungslisten findest du im 
Menü Bewegungsdaten / Rechnungslisten: 

 

Aufruf Rechnungslisten 

Beim Aufruf der Funktion Rechnungslisten 
(nur durch Administratoren möglich) öffnet 
sich die folgende Abrufmaske: 

 

 

Abrufmaske Rechnungslisten 

Mit der Auswahlbox List-Auswahl können al-
ternativ das Rechnungsausgangsbuch oder 
die Buchungsliste für den darunter gewähl-
ten Zeitraum ausgewählt werden. 

 

Rechnungsausgangsbuch 

Für das Rechnungsausgangsbuch findest du 
die Standardvorlage unter: 
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates\InvoiceList.docx 

 

Standard-Vorlage: InvoiceList.docx 

Wie bei den bisherigen Vorlagen auch solltest 
du die Vorlage kopieren und in 
demo_InvoiceList.docx umbenennen. Das 
demo im Namen ersetzt du bitte mit dem Fir-
men-Code deiner Firma in CAMACproject. 
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Die Felder, welche für das Rechnungsaus-
gangsbuch zur Verfügung stehen, findest du 
unter dem MenüpunktVorlage Rechnungsaus-
gangsbuch (InvoiceList.docx) . 

 

Buchungsliste 

Für die Buchungsliste findest du die Stan-
dardvorlage unter: 
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates\ BookingList.docx 

 

Standard-Vorlage Buchungsliste 

Wie bei den bisherigen Vorlagen auch solltest 
du die Vorlage kopieren und in 
demo_BookingList.docx umbenennen. Das 
demo im Namen ersetzt du bitte mit dem Fir-
men-Code deiner Firma in CAMACproject. 

Die Felder, welche für die Buchungsliste zur 
Verfügung stehen, findest du unter dem Me-
nüpunkt Vorlage Buchungsliste (Booking-
List.docx). 

8.5 Mahnungen 
 

Die Funktion Mahnungen findest du im 
Menü Bewegungsdaten / Mahnungen: 

 

Aufruf Mahnungen 

Beim Aufruf der Funktion Mahnungen (nur 
durch Administratoren möglich) öffnet sich 
die folgende Abrufmaske: 

 

Abrufmaske Mahnungen 

Mit der Auswahlbox Kunde, kann der zu mah-
nende Kunde ausgewählt werden. 

Der ausgewählte Kunde wird nur gemahnt, 
wenn es für ihn mindestens eine Offene 
Rechnung gibt, bei der das Fälligkeitsdatum 
um mehr als die Mahnabstandstage über-
schritten wurde. 
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Beispiel 1. Mahnung 

Für die 1. Mahnung findest du die Standard-
vorlage unter: 
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates\ DunningLetter_de1.docx 

 

Standard-Vorlage 1. Mahnung 

Wie bei den bisherigen Vorlagen auch solltest 
du die Vorlage kopieren und in 
demo_DunningLetter_de1.docx umbenen-
nen. Das demo im Namen ersetzt du bitte mit 
dem Firmen-Code deiner Firma in 
CAMACproject. 

Für weitere Mahnsprachen musst du die Vor-
lage kopieren, übersetzen und im Namen der 
Kopie das de durch den ISO-Sprachcode des 
jeweiligen Landes ersetzen. 

Gleiches gilt sinngemäß für höhere Mahnstu-
fen. 

Die Felder, welche für die Buchungsliste zur 
Verfügung stehen, findest du unter dem Me-
nüpunkt Vorlage Mahnung (DunningLet-
ter_de1.docx). 
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9 Reports 

Unter dem Menüpunkt Reports findest du verschiedene Berichte zu Umsätzen, 

Deckungsbeiträgen usw. 

 

Dashboard 

9.1 Dashboard 
 

Die Funktion Dashboard findest du im Menü 
Reports / Dashboard: 

 

Aufruf Dashboard 

Diese Funktion, die nur Administratoren öff-
nen können, bietet dir die folgenden Informa-
tionen (von links nach rechts, Zeile für Zeile): 

• Auslastung Mitarbeiter aktueller Monat 
in Prozent. Berücksichtigt werden bei der 
Ermittlung nur interne Mitarbeiter. Basis 

sind die Stunden pro Tag aus dem Fir-
menstamm und die Stunden pro Tag des 
einzelnen Mitarbeiters, Feiertage werden 
derzeit nicht berücksichtigt. Insofern gibt 
dieser Wert einen ungefähren Anhalts-
punkt für die Mitarbeiterauslastung. 

• Umsätze, Deckungsbeiträge und produk-
tive Stunden für den aktuellen Tag 
(Heute), die aktuelle Woche, den aktuel-
len Monat sowie das aktuelle Jahr. Ab 
dem aktuellen Monat werden produktive 
Tage anstatt produktiver Stunden ange-
zeigt. 

• Offene Posten noch nicht fällig und fällig. 
• Top 10 Kunden-Umsätze in Prozent im 

aktuellen Jahr. 
• Top 10 Kunden-Deckungsbeiträge in 

Prozent im aktuellen Jahr. 
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• Top 10 Mitarbeiter-Deckungsbeiträge in 
Prozent im aktuellen Jahr. 

• Top 10 Mitarbeiter-Umsätze in Prozent 
im aktuellen Jahr. 

• Top 10 Projekte nach Tagen Gesamt (jah-
resübergreifend). 

• Die 10 Projekte, für die zuletzt Umsätze 
angefallen sind, absteigend sortiert nach 
dem Datum des letzten Umsatzes. 

9.2 Nachweis Zeit und Kosten 
 

Die Funktion Nachweis Zeit und Kosten fin-
dest du im Menü Reports / Nachweis Zeit 
und Kosten: 

 

Aufruf Nachweis Zeit und Kosten 

Diese Funktion benötigst du, wenn du keine 
Rechnungen mit CAMACproject erstellen 
möchtest, aber deinem Kunden trotzdem ei-
nen Nachweis über Projekt-Zeiten und Kos-
ten zur Verfügung stellen möchtest. 

Beim Aufruf der Funktion Nachweis Zeit und 
Kosten öffnet sich die folgende Abrufmaske: 

 

Abrufmaske Nachweis Zeit und Kosten 

 

Achtung: Die Benutzertypen Mitarbeiter und 
Info-Benutzer haben nur Zugriff auf Projekte, 
bei denen diese als Projekt-Mitarbeiter 
hinterlegt sind. 

Wahlweise kann der Nachweis für einen oder 
für alle Kunden innerhalb des gewählten 
Zeitraums erstellt werden. Der Nachweis 
kann innerhalb eines Kunden ggf. noch nur 
für ein einzelnes Projekt oder sogar nur für 
einen einzelnen Mitarbeiter gefiltert werden. 

 

Beispiel Nachweis Zeit und Kosten 

Für den Nachweis Zeit und Kosten findest 
du die Standardvorlage unter: 
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates\ Proof.docx 

 

Standardvorlage Nachweis Zeit und Kosten 

Wie bei den bisherigen Vorlagen auch, soll-
test du die Vorlage kopieren und in 
demo_Proof.docx umbenennen. Das demo 
im Namen ersetzt du bitte mit dem Firmen-
Code deiner Firma in CAMACproject. 

Die Felder, welche für den Nachweis Zeit und 
Kosten zur Verfügung stehen, findest du un-
ter dem MenüpunktVorlage Nachweis Zeit und 
Kosten (Proof.docx) .  
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9.3 Projektstatus-Report 
 

Die Funktion Projektstatus-Report findest du 
im Menü Reports / Projektstatus-Report: 

 

Aufruf Projektstatus-Report 

Mit dem Projektstatus-Report kannst du je-
derzeit den aktuellen Status eines Projektes 
abrufen (z.B. für ein Projekt-Review beim 
Kunden). 

Beim Aufruf der Funktion Projektstatus-Re-
port öffnet sich die folgende Abrufmaske: 

 

Abrufmaske Projektstatus-Report 

Der Aufruf erfolgt je Projekt, wobei zunächst 
der Kunde und dann das Projekt selektiert 
wird. Wenn es für den Kunden nur ein Projekt 
gibt, wird dieses nach Selektion des Kunden 
automatisch eingestellt. 

Achtung: Die Benutzertypen Mitarbeiter und 
Info-Benutzer haben nur Zugriff auf Projekte, 
bei denen diese als Projekt-Mitarbeiter 
hinterlegt sind. 

 

 

 

Beispiel Projektstatus-Report 

Für den Projektstatus-Report findest du die 
Standardvorlage unter: 
…\Dokumente\CAMAC\CAMACpro-
ject\Templates\ ProjectStatus.docx 

 

Standardvorlage Projektstatus-Report 

Wie bei den bisherigen Vorlagen auch, soll-
test du die Vorlage kopieren und in 
demo_ProjectStatus.docx umbenennen. Das 
demo im Namen ersetzt du bitte mit dem Fir-
men-Code deiner Firma in CAMACproject. 

Die Felder, welche für den Projektstatus-Re-
port zur Verfügung stehen, findest du unter 
dem Menüpunkt Vorlage Projektstatus-Report 
(ProjectStatus.docx). 
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9.4 Kunden-Umsätze in Hauswährung pro Jahr 
 

 

Übersicht Kunden-Umsätze in Hauswährung pro Jahr 

Die Funktion Kunden-Umsätze in Hauswäh-
rung pro Jahr findest du im Menü unter Re-
ports / Kunden-Umsätze in Hauswährung 
pro Jahr: 

 

Aufruf Kunden-Umsätze in Hauswährung pro 
Jahr 

Nach dem Aufruf erscheint die oben auf der 
Seite dargestellte Übersicht. 

Hier werden die Umsätze je Kunde und Ge-
samt, für jeden einzelnen Monat sowie das 
gesamte Jahr (Spalte Summe) dargestellt. Au-
ßerdem der prozentuale Anteil des einzelnen 
Kunden am Gesamt-Umsatz in der letzten 
Spalte. Es werden die Kunden-Codes ange-
zeigt. 

Das aktuelle Jahr ist vorgefiltert. Über die Fil-
terfunktion des Jahres kann ein anderes Jahr 
oder alle Jahre usw. gefiltert werden. Die dar-
gestellten Daten können ebenso wie andere 

Übersichts-Daten nach Excel oder PDF ex-
portiert werden. 

 

9.5 Kunden-DB in Hauswährung 
pro Jahr 

 
Die Funktion Kunden-DB in Hauswährung 
pro Jahr findest du im Menü unter Reports / 
Kunden-DB in Hauswährung pro Jahr: 

 

Aufruf Kunden-DB in Hauswährung pro Jahr 

Sie entspricht sinngemäß der Funktion Kun-
den-Umsätze in Hauswährung pro Jahr. 

Von den Umsätzen werden bei den angezeig-
ten Werten die Einstandsbeträge (Kostensatz 
mal Menge in der Funktion Projekt-Zeiten 
und Kosten) abgezogen. 
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9.6 Mitarbeiter-Umsätze in Hauswährung pro Jahr 
 

 

Übersicht Mitarbeiter-Umsätze in Hauswährung pro Jahr 

Die Funktion Mitarbeiter-Umsätze in Haus-
währung pro Jahr findest du im Menü unter 
Reports / Mitarbeiter-Umsätze in Hauswäh-
rung pro Jahr: 

 

Aufruf Mitarbeiter-Umsätze in Hauswährung 
pro Jahr 

Nach dem Aufruf erscheint die oben auf der 
Seite dargestellte Übersicht. 

Hier werden die Umsätze je Mitarbeiter und 
Gesamt, für jeden einzelnen Monat sowie das 
gesamte Jahr (Spalte Summe) dargestellt. Au-
ßerdem der prozentuale Anteil des einzelnen 
Mitarbeiters am Gesamt-Umsatz in der letz-
ten Spalte. Es werden die Mitarbeiter-Codes 
angezeigt. 

Das aktuelle Jahr ist vorgefiltert. Über die Fil-
terfunktion des Jahres kann ein anderes Jahr 
oder alle Jahre usw. gefiltert werden. Die dar-
gestellten Daten können ebenso wie andere 

Übersichts-Daten nach Excel oder PDF ex-
portiert werden. 

 

9.7 Mitarbeiter-DB in 
Hauswährung pro Jahr 

 
Die Funktion Mitarbeiter-DB in Hauswäh-
rung pro Jahr findest du im Menü unter Re-
ports / Mitarbeiter-DB in Hauswährung pro 
Jahr: 

 

Aufruf Mitarbeiter-DB in Hauswährung pro 
Jahr 

Sie entspricht sinngemäß der Funktion Mitar-
beiter-Umsätze in Hauswährung pro Jahr. 

Von den Umsätzen werden bei den angezeig-
ten Werten die Einstandsbeträge (Kostensatz 
mal Menge in der Funktion Projekt-Zeiten 
und Kosten) abgezogen.

 

 

 

 

  



 CAMACproject-Handbuch 

  Seite 60 von 73 

 

10 Platzhalter Word-Vorlagen 

10.1 Vorlage Rechnung (Invoice_de.docx) / Gutschrift (CreditNote_de.docx) 
 
Rechnungskopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:InvoiceHeaders Hier beginnt der Rechnungskopf (also am Anfang des Hauptbereichs des Dokuments). 

Date Rechnungsdatum. 

PerformanceDate Leistungsdatum. 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

InvoiceType Rechnungs-Typ. 

TermDescription Zahlungsbedingung. 

Reference Kunden- bzw. Projekt-Referenz. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

NetAmount Netto-Betrag. 

TaxValue erster Steuer-Satz. 

TaxAmount erster Steuer-Betrag. 

TaxValue2 zweiter Steuer-Satz. 

TaxAmount2 zweiter Steuer-Betrag. 

TaxValue3 dritter Steuer-Satz. 

TaxAmount3 dritter Steuer-Betrag. 

GrossAmount Brutto-Betrag. 

DueDate Fälligkeitsdatum. 

CompName eigener Firmen-Name. 

CompStreet Straße der eigenen Firma. 

CompPostcode Postleitzahl der eigenen Firma. 

CompCity Stadt der eigenen Firma. 

CompCountry Land der eigenen Firma. 

CompWebpage Webseite der eigenen Firma. 

CompMailaddress Mailadresse der eigenen Firma. 

CompPhone Telefonnummer der eigenen Firma. 

CompBankname Name der Hausbank der eigenen Firma. 

CompIBAN IBAN der Hausbank der eigenen Firma. 

CompBIC BIC-Code der Hausbank der eigenen Firma. 

CompCEO Geschäftsführer bzw. CEO der eigenen Firma. 

CompRegistrationOffice Registergericht der eigenen Firma. 

CompRegistrationNumber Registernummer der eigenen Firma. 
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Feld Bezeichnung 

CompUID Umsatzsteuer-Identifikationsnummer der eigenen Firma. 

CompAgent Bearbeiter (Rechnungen) der eigenen Firma. 

CompTaxnumber Steuer-Nr. der eigenen Firma. 

CustCode Code (Kurzbegriff) des Kunden. 

CustNumber Kunden-Nr. 

CustName Name des Kunden. 

CustName2 Adresszeile 2 des Kunden. 

CustStreet Straße des Kunden. 

CustPostcode Postleitzahl des Kunden. 

CustCity Stadt des Kunden. 

CustCountry Land des Kunden. 

CustUID Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des Kunden. 

InvoiceFootertext Rechnungsfußtext. 

TableEnd:InvoiceHeaders Hier endet der Rechnungskopf (also am Ende des Hauptbereichs im Dokument). 

 

Rechnungspositionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:InvoicePositions Hier beginnen die Rechnungspositionen. 

Positionnumber Positions-Nr. 

Quantity Menge. 

Price Einzelpreis in Kundenwährung. 

Amount Positionsbetrag in Kundenwährung. 

PriceLocal Einzelpreis in Hauswährung. 

AmountLocal Positionsbetrag in Hauswährung. 

Costprice Kostensatz in Hauswährung. 

Costamount Einstands-Betrag in Hauswährung. 

TaxAmount Steuer-Betrag der Position in Kundenwährung. 

TaxAmountLocal Steuer-Betrag der Position in Hauswährung. 

GrossAmount Brutto-Betrag der Position in Kundenwährung. 

GrossAmountLocal Brutto-Betrag der Position in Hauswährung. 

Unit Mengeneinheit. 

ProductCode Produkt-Code. 

ProductDescription Bezeichnung der Position (des Produkt-Codes). 

TaxcodeCode Code des Steuerschlüssels. 

TaxcodeDescription Bezeichnung des Steuerschlüssels. 

TaxcodeValue Steuer-Satz. 

TableEnd:InvoicePositions Hier enden die Rechnungspositionen. 
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10.2 Vorlage Rechnungs-Nachweis (InvoiceProof_de.docx) 
 

Rechnungs-Nachweis-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:TimeHeaders Hier beginnt der Kopf des Rechnungs-Nachweises (also am Anfang des Hauptbereichs des Do-

kuments). 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

InvoiceDate Rechnungsdatum. 

CustomerCode Code des Kunden. 

CustomerNo Kunden-Nr. 

CustomerName Name des Kunden. 

CustomerName2 Adresszeile 2 des Kunden. 

ProjectCode Projekt-Code bzw. Projekt-Nr. 

ProjectDescription Bezeichnung des Projekts. 

NetAmount Netto-Betrag der Rechnung. 

TableEnd:TimeHeaders Hier endet der Kopf des Rechnungs-Nachweises (also am Ende des Hauptbereichs im Doku-

ment). 

 

Rechnungs-Nachweis-Positionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:TimePositions Hier beginnt eine Rechnungs-Position. 

Positionnumber Positions-Nr. 

Quantity Menge der Position. 

Price Preis einer Position in Kundenwährung. 

Amount Betrag einer Position in Kundenwährung. 

PriceLocal Preis einer Position in Hauswährung. 

AmountLocal Betrag einer Position in Hauswährung. 

Costprice Kostensatz einer Position in Hauswährung. 

Costamount Einstands-Betrag einer Position in Hauswährung. 

Unit Mengeneinheit einer Position. 

ProductCode Produkt-Code einer Position. 

ProductDescription Produktbezeichnung einer Position. 

TableEnd:TimePositions Hier endet eine Rechnungs-Position. 

 

  



 CAMACproject-Handbuch 

  Seite 63 von 73 

 

Rechnungs-Nachweis-Einzelsätze 

Feld Bezeichnung 

TableStart:TimeRecords Hier beginnen die einzelnen Sätze aus den Projekt-Zeiten und Kosten. 

Date Datum. 

UserCode Mitarbeiter-Code. 

UserName Mitarbeiter-Name. 

ProjectCode Projekt-Code bzw. Projekt-Nr. 

ProjectDescription Projekt-Bezeichnung. 

ActivityCode Aktivitäts-Code. 

ActivityDescription Aktivitäts-Bezeichnung. 

Task Bezeichnung der Aufgabe. 

ProductCode Produkt-Code. 

ProductDescription Produktbezeichnung. 

Start Start-Zeit. 

End Ende-Zeit. 

Quantity Menge. 

Break Pause. 

Description Beschreibung der Aktivität. 

Price Preis in Kundenwährung. 

Amount Betrag in Kundenwährung. 

PriceLocal Preis in Hauswährung. 

AmountLocal Betrag in Hauswährung. 

Costprice Kostensatz in Hauswährung. 

Costamount Einstands-Betrag in Hauswährung. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

ToInvoice Kennzeichen Zu Berechnen? 

InvoicePosition Rechnungsposition. 

TableEnd:TimeRecords Hier enden die einzelnen Sätze aus den Projekt-Zeiten und Kosten. 

 

  



 CAMACproject-Handbuch 

  Seite 64 von 73 

 

10.3 Vorlage Rechnungsausgangsbuch (InvoiceList.docx) 
 

Rechnungslisten-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:InvListHeader Hier beginnt der Rechnungslisten-Kopf. 

CompName Name der eigenen Firma. 

StartDate Start-Datum der Auswahl. 

EndDate Ende-Datum der Auswahl. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

NetAmountLocal Summe der Netto-Beträge in Hauswährung. 

TaxAmountLocal Summe der MwSt-Beträge Steuersatz 1 in Hauswährung. 

TaxAmount2Local Summe der MwSt-Beträge Steuersatz 2 in Hauswährung. 

TaxAmount3Local Summe der MwSt-Beträge Steuersatz 3 in Hauswährung. 

GrossAmountLocal Summe der Brutto-Beträge in Hauswährung. 

TableEnd: InvListHeader Hier endet der Rechnungslisten-Kopf. 

 

Rechnungslisten-Positionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:InvListPositions Hier beginnen die Rechnungslisten-Positionen. 

InvoiceDate Rechnungsdatum. 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

CustCode Code des Kunden. 

CustNumber Kunden-Nr. 

CustName Name des Kunden. 

DueDate Fälligkeitsdatum. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

NetAmount Netto-Betrag in Kundenwährung. 

NetAmountLocal Netto-Betrag in Hauswährung. 

TaxValue Steuersatz 1. 

TaxAmount Steuerbetrag 1 in Kundenwährung. 

TaxAmountLocal Steuerbetrag 1 in Hauswährung. 

TaxValue2 Steuersatz 2. 

TaxAmount2 Steuerbetrag 2 in Kundenwährung. 

TaxAmount2Local Steuerbetrag 2 in Hauswährung. 

TaxValue3 Steuersatz 3. 

TaxAmount3 Steuerbetrag 3 in Kundenwährung. 
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Feld Bezeichnung 

TaxAmount3Local Steuerbetrag 3 in Hauswährung. 

GrossAmount Brutto-Betrag in Kundenwährung. 

GrossAmountLocal Brutto-Betrag in Hauswährung. 

TableEnd:InvListPositions Hier enden die Rechnungslisten-Positionen. 

 
 
10.4 Vorlage Buchungsliste (BookingList.docx) 
 

Buchungslisten-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:BookingListHeader Hier beginnt der Buchungslisten-Kopf. 

CompName Name der eigenen Firma. 

StartDate Start-Datum der Auswahl. 

EndDate Ende-Datum der Auswahl. 

TableEnd:BookingListHeader Hier beginnt der Buchungslisten-Kopf. 

 

Buchungslisten-Rechnungs-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:BookingListInvHea-

ders 

Hier beginnt der Buchungslisten-Rechnungs-Kopf. 

InvoiceDate Rechnungsdatum. 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

CustCode Code des Kunden. 

CustNumber Kunden-Nr. 

CustName Name des Kunden. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

NetAmount Netto-Betrag in Kundenwährung. 

NetAmountLocal Netto-Betrag in Hauswährung. 

TaxAmount Steuerbetrag 1 in Kundenwährung. 

TaxAmountLocal Steuerbetrag 1 in Hauswährung. 

TaxAmount2 Steuerbetrag 2 in Kundenwährung. 

TaxAmount2Local Steuerbetrag 2 in Hauswährung. 

TaxAmount3 Steuerbetrag 3 in Kundenwährung. 

TaxAmount3Local Steuerbetrag 3 in Hauswährung. 

GrossAmount Brutto-Betrag in Kundenwährung. 
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Feld Bezeichnung 

GrossAmountLocal Brutto-Betrag in Hauswährung. 

TableEnd:BookingListInvHea-

ders 

Hier endet der Buchungslisten-Rechnungs-Kopf. 

 

Buchungslisten-Positionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:BookingListPositions Hier beginnen die Buchungslisten-Positionen. 

InvoiceDate Rechnungsdatum. 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

CustCode Code des Kunden. 

CustNumber Kunden-Nr. 

CustName Name des Kunden. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

NetAmount Netto-Betrag in Kundenwährung. 

NetAmountLocal Netto-Betrag in Hauswährung. 

TaxAmount Steuerbetrag in Kundenwährung. 

TaxAmountLocal Steuerbetrag in Hauswährung. 

GrossAmount Brutto-Betrag in Kundenwährung. 

GrossAmountLocal Brutto-Betrag in Hauswährung. 

TaxcodeCode Code des Steuerschlüssels. 

TaxcodeValue Steuersatz. 

RevenueAccount Erlöskonto. 

TableEnd:BookingListPositions Hier enden die Buchungslisten-Positionen. 
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10.5 Vorlage Mahnung (DunningLetter_de1.docx) 
 

Mahnungs-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:DunningLetterHea-

ders 

Hier beginnt der Mahnungs-Kopf. 

Date Mahndatum. 

CompName eigener Firmen-Name. 

CompStreet Straße der eigenen Firma. 

CompPostcode Postleitzahl der eigenen Firma. 

CompCity Stadt der eigenen Firma. 

CompCountry Land der eigenen Firma. 

CompWebpage Webseite der eigenen Firma. 

CompMailaddress Mailadresse der eigenen Firma. 

CompPhone Telefonnummer der eigenen Firma. 

CompBankname Name der Hausbank der eigenen Firma. 

CompIBAN IBAN der Hausbank der eigenen Firma. 

CompBIC BIC-Code der Hausbank der eigenen Firma. 

CompCEO Geschäftsführer bzw. CEO der eigenen Firma. 

CompRegistrationOffice Registergericht der eigenen Firma. 

CompRegistrationNumber Registernummer der eigenen Firma. 

CompUID Umsatzsteuer-Identifikationsnummer der eigenen Firma. 

CompAgent Bearbeiter (Rechnungen) der eigenen Firma. 

CompTaxnumber Steuer-Nr. der eigenen Firma. 

CustCode Code (Kurzbegriff) des Kunden. 

CustNumber Kunden-Nr. 

CustName Name des Kunden. 

CustName2 Adresszeile 2 des Kunden. 

CustStreet Straße des Kunden. 

CustPostcode Postleitzahl des Kunden. 

CustCity Stadt des Kunden. 

CustCountry Land des Kunden. 

CustUID Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des Kunden. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

SumGrossAmount Brutto-Betrag Gesamt in Kundenwährung. 

TableEnd:DunningLetterHea-

ders 

Hier endet der Mahnungs-Kopf. 
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Mahnungs-Positionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:DunningLetterPositi-

ons 

Hier beginnen die Mahnungs-Positionen. 

InvoiceDate Rechnungsdatum. 

InvoiceNo Rechnungs-Nr. 

DueDate Fälligkeits-Datum. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

GrossAmount Brutto-Betrag in Kundenwährung. 

DunningLevel Mahnstufe. 

TableEnd:DunningLetterPositi-

ons 

Hier enden die Mahnungs-Positionen. 
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10.6 Vorlage Nachweis Zeit und Kosten (Proof.docx) 
 

Nachweis-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:TimeHeaders Hier beginnt der Nachweis-Kopf. 

CustomerCode Kunden-Code. 

CustomerNo Kunden-Nr. 

CustomerName Kunden-Name. 

CustomerName2 Adresszeile 2 des Kunden. 

StartDate Start-Datum der Auswahl. 

EndDate Ende-Datum der Auswahl. 

NetAmount Netto-Betrag in Kundenwährung. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

Quantity Menge Gesamt. 

TimeQuantity Anwesenheitszeit in Stunden. 

TravelQuantity Reisezeit in Stunden. 

MilesQuantity Kilometer. 

TimeAmount Betrag Anwesenheitszeit in Kundenwährung. 

TravelAmount Betrag Reisezeit in Kundenwährung. 

MilesAmount Betrag Kilometer in Kundenwährung. 

CostAmount Einstands-Betrag in Kundenwährung. 

TableEnd:TimeHeaders Hier endet der Nachweis-Kopf. 

 

 

Nachweis-Einzelsätze 

Feld Bezeichnung 

TableStart:TimeRecords Hier beginnen die einzelnen Sätze aus den Projekt-Zeiten und Kosten. 

Date Datum. 

UserCode Mitarbeiter-Code. 

UserName Mitarbeiter-Name. 

ProjectCode Projekt-Code bzw. Projekt-Nr. 

ProjectDescription Projekt-Bezeichnung. 

ActivityCode Aktivitäts-Code. 

ActivityDescription Aktivitäts-Bezeichnung. 

Task Bezeichnung der Aufgabe. 

ProductCode Produkt-Code. 
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ProductDescription Produktbezeichnung. 

Start Start-Zeit. 

End Ende-Zeit. 

Quantity Menge. 

Break Pause. 

Description Beschreibung der Aktivität. 

Price Preis in Kundenwährung. 

Amount Betrag in Kundenwährung. 

PriceLocal Preis in Hauswährung. 

AmountLocal Betrag in Hauswährung. 

Costprice Kostensatz in Hauswährung. 

Costamount Einstands-Betrag in Hauswährung. 

ForeignCurrencyCode Kundenwährung. 

LocalCurrencyCode Hauswährung. 

ToInvoice Kennzeichen Zu Berechnen? 

InvoicePosition Rechnungsposition. 

TableEnd:TimeRecords Hier enden die einzelnen Sätze aus den Projekt-Zeiten und Kosten. 
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10.7 Vorlage Projektstatus-Report (ProjectStatus.docx) 
 

Projektstatus-Kopf 

Feld Bezeichnung 

TableStart:StatusHeaders Hier beginnt der Kopf des Projektstatus-Berichts. 

CustomerCode Kunden-Code. 

CustomerNo Kunden-Nr. 

CustomerName Kunden-Name. 

CustomerName2 Adresszeile 2 des Kunden. 

ProjectCode Project-Code. 

ProjectDescription Projektbezeichnung. 

Date Abrufdatum 

Distance Entfernung einfach zum Kunden-Projekt. 

Traveltime Reisezeit einfach zum Kunden-Projekt. 

PlanQuantity Geplante Zeit (Anwesenheit und Remote) in Tagen (ohne Nebenkosten wie Reisezeiten…). 

ForeignCurrency Kundenwährung. 

PlanAmount Geplanter Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Kundenwährung. 

PlanAmountLocal Geplanter Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanTimeAmount Geplanter Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Kundenwährung. 

PlanTimeAmountLocal Geplanter Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanTravelTimeAmount Geplanter Betrag Reisezeiten in Kundenwährung. 

PlanTravelTimeAmountLocal Geplanter Betrag Reisezeiten in Hauswährung. 

PlanMilesAmount Geplanter Betrag Kilometergeld in Kundenwährung. 

PlanMilesAmountLocal Geplanter Betrag Kilometergeld in Hauswährung. 

PlanProjectCostAmount Geplanter Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Kundenwährung. 

PlanProjectCostAmountLocal Geplanter Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

PlanCostAmount Geplanter Einstandsbetrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanCostTimeAmount Geplanter Einstandsbetrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanCostTravelTimeAmount Geplanter Einstandsbetrag Reisezeiten in Hauswährung. 

PlanCostMilesAmount Geplanter Einstandsbetrag Kilometergeld in Hauswährung. 

PlanCostProjectCostAmount Geplanter Einstandsbetrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

ActualQuantity Istzeit (Anwesenheit und Remote) in Tagen (ohne Nebenkosten wie Reisezeiten…). 

ActualAmount Ist-Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Kundenwährung. 

ActualAmountLocal Ist-Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualTimeAmount Ist-Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Kundenwährung. 

ActualTimeAmountLocal Ist-Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualTravelTimeAmount Ist-Betrag Reisezeiten in Kundenwährung. 

ActualTravelTimeAmountLocal Ist-Betrag Reisezeiten in Hauswährung. 

ActualMilesAmount Ist-Betrag Kilometergeld in Kundenwährung. 
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Feld Bezeichnung 

ActualMilesAmountLocal Ist-Betrag Kilometergeld in Hauswährung. 

ActualProjectCostAmount Ist-Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Kundenwährung. 

ActualProjectCostAmountLocal Ist-Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

ActualCostAmount Ist-Einstandsbetrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualCostTimeAmount Ist-Einstandsbetrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualCostTravelTimeAmount Ist-Einstandsbetrag Reisezeiten in Hauswährung. 

ActualCostMilesAmount Ist-Einstandsbetrag Kilometergeld in Hauswährung. 

ActualCostProjectCostAmount Ist-Einstandsbetrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

DiffQuantity Differenz geplante Zeit in Tagen – Istzeit in Tagen. 

DiffAmount Differenz geplanter Betrag Gesamt – Ist-Betrag Gesamt in Kundenwährung. 

DiffQuantityP Prozentwert (geplante Zeit in Tagen – Istzeit in Tagen) / geplante Zeit in Tagen. 

DiffAmountP Prozentwert (geplanter Betrag Gesamt – Ist-Betrag Gesamt) / geplanter Betrag Gesamt  

in Kundenwährung. 

TableEnd:StatusHeaders Hier endet der Kopf des Projektstatus-Berichts. 

 

 

Projektstatus-Positionen 

Feld Bezeichnung 

TableStart:StatusPositions Hier beginnen die Projekt-Status-Positionen. 

TaskId Id der Aufgabe. 

Structure Struktur (Position in der Hierarchie) der Aufgabe. 

Startdate Geplantes Start-Datum der Aufgabe. 

Enddate Geplantes Ende-Datum der Aufgabe. 

Progress Fortschritt der Aufgabe in %. 

Donedate Erledigungs-Datum der Aufgabe. 

PlanQuantity Geplante Zeit (Anwesenheit und Remote) in Tagen (ohne Nebenkosten wie Reisezeiten…). 

ForeignCurrency Kundenwährung. 

PlanAmount Geplanter Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Kundenwährung. 

PlanAmountLocal Geplanter Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanTimeAmount Geplanter Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Kundenwährung. 

PlanTimeAmountLocal Geplanter Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanTravelTimeAmount Geplanter Betrag Reisezeiten in Kundenwährung. 

PlanTravelTimeAmountLocal Geplanter Betrag Reisezeiten in Hauswährung. 

PlanMilesAmount Geplanter Betrag Kilometergeld in Kundenwährung. 

PlanMilesAmountLocal Geplanter Betrag Kilometergeld in Hauswährung. 

PlanProjectCostAmount Geplanter Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Kundenwährung. 

PlanProjectCostAmountLocal Geplanter Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 
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Feld Bezeichnung 

PlanCostAmount Geplanter Einstandsbetrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanCostTimeAmount Geplanter Einstandsbetrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

PlanCostTravelTimeAmount Geplanter Einstandsbetrag Reisezeiten in Hauswährung. 

PlanCostMilesAmount Geplanter Einstandsbetrag Kilometergeld in Hauswährung. 

PlanCostProjectCostAmount Geplanter Einstandsbetrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

ActualQuantity Istzeit (Anwesenheit und Remote) in Tagen (ohne Nebenkosten wie Reisezeiten…). 

ActualAmount Ist-Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Kundenwährung. 

ActualAmountLocal Ist-Betrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualTimeAmount Ist-Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Kundenwährung. 

ActualTimeAmountLocal Ist-Betrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualTravelTimeAmount Ist-Betrag Reisezeiten in Kundenwährung. 

ActualTravelTimeAmountLocal Ist-Betrag Reisezeiten in Hauswährung. 

ActualMilesAmount Ist-Betrag Kilometergeld in Kundenwährung. 

ActualMilesAmountLocal Ist-Betrag Kilometergeld in Hauswährung. 

ActualProjectCostAmount Ist-Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Kundenwährung. 

ActualProjectCostAmountLocal Ist-Betrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

ActualCostAmount Ist-Einstandsbetrag Gesamt (inklusive Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualCostTimeAmount Ist-Einstandsbetrag Zeiten (ohne Nebenkosten) in Hauswährung. 

ActualCostTravelTimeAmount Ist-Einstandsbetrag Reisezeiten in Hauswährung. 

ActualCostMilesAmount Ist-Einstandsbetrag Kilometergeld in Hauswährung. 

ActualCostProjectCostAmount Ist-Einstandsbetrag weiter zu berechnende Kosten (Spesen…) in Hauswährung. 

DiffQuantity Differenz geplante Zeit in Tagen – Istzeit in Tagen. 

DiffAmount Differenz geplanter Betrag Gesamt – Ist-Betrag Gesamt in Kundenwährung. 

DiffQuantityP Prozentwert (geplante Zeit in Tagen – Istzeit in Tagen) / geplante Zeit in Tagen. 

DiffAmountP Prozentwert (geplanter Betrag Gesamt – Ist-Betrag Gesamt) / geplanter Betrag Gesamt  

in Kundenwährung. TableEnd: StatusPositions Hier enden die Projekt-Status-Positionen. 
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